BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 02/2011/TT- BTP Doclap - Ty do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay 13 thang 01 nam 2011

THONG TU

Hwéng dan mdt sé ndi dung thong ké tro gitip phap ly

Can ct Ludt Thong ké ngay 17 thang 6 nim 2003;

Can ctr Luat Tro giup phap 1y ngay 29 thang 6 nam 2006,

Cin ctr Nghi dinh s6 40/2004/ND-CP ngay 13 thang 02 nim 2004 ctia Chinh
phu quy dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thong ké;

Cin ctr Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2007 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Tro giap phap 1y;

Cin cir Nghi dinh sé 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nim 2008 cua Chinh
phu quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia B Tu phap;

B6 Tu phap hudng dan mot sé ndi dung théng ké trg gitip phéap 1y nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudéng din vé hé thdng chi tiéu thong ké tro gitip phap 1y, cac
loai biéu mau théng ké, cong bd, sir dung thong tin thong ké tro gitp phap Iy;
diéu tra thong ké tro gitp phép 1y; quy dinh vé cac co quan, to chitc, ca nhan thuc
hién thong ké va co quan, to chiic ¢ trach nhiém huéng din, don doc, kiém tra
viéc thyc hién théng ké tro gitip phap 1y.

Piéu 2. Ddi tuong ap dung

1. Trung tAm trg gitp phap 1y nha nuéc tinh/thanh phd tryc thudc trung wong
(sau day goi la Trung tam trg gitp phép ly tinh), Chi nhanh thudc Trung tdm trg
gitip phap 1y nha nudc tinh/thanh phé truc thudce trung wong (sau day goi 1a Chi
nhanh trg gitp phap 1y) va Cau lac bo trg giup phap ly.
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2. Vian phong luat su, Cong ty luat va Trung tim tu van phap luat thudc t6
chirc chinh tri - xa hoi, t6 chtrc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, td chirc x4 hoi -
nghé nghiép di dang ky tham gia tro gitp phap 1y.

3. Cuc Tro gitup phép 1y, S& Tu phéap cac tinh, thanh phd tryc thudc trung
wong, cac co quan, to chirc ¢6 lién quan khac theo quy dinh ctia phap luat va theo
quy dinh tai Thong tu nay.

Chuong I1

HE THONG CHI TIEU, BIEU MAU VA CO QUAN, TO CHUC
THU'C HIEN THONG KE TRQ GIUP PHAP LY

Picéu 3. Hé thong chi tiéu thong ké tro giup phap 1y

Can ¢ vao yéu cau quan 1y nha nude vé trg gitp phap 1y, Bd Tu phap xac
dinh danh muc hé thong chi tiéu thong ké nganh Tu phéap trong linh vuc trg giup
phép 1y gdm 6 chi ti€u dugc dinh kém Thong tu nay (phu luc I).

Piéu 4. Cac loai biéu miu thong ké trg giup phap 1y

Danh muc biéu mau thong ké dinh ky chinh thtrc va cac biéu mau vé tro gitip
phép 1y duoc dinh kém Thong tu nay (Phu luc II).

Piéu 5. Co quan, t chirc thuc hién thdng ké tro gitp phap 1y

1. Cau lac bo trg gitp phéap 1y xa/phudng/thi tran.

2. Chi nhanh trg gitup phap ly.

3. Trung tam trg giap phép 1y tinh.

4. Céc to chirc tham gia trg gitp phép 1y:

a) Van phong Luat su;

b) Cong ty Luat;

c¢) Trung tam tu van phap luat thudc t6 chuc chinh trj - x3 hoi, to chirc chinh
tri xa hoi - ngh€ nghié¢p, t6 chic xa hdi - nghé nghiép.

5. So Tu phap tinh/thanh phd tryc thudc trung wong.

6. Cuc Tro gitp phap ly thudc B6 Tu phap.
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Piéu 6. Co quan, t6 chtrc nhan két qua thong ké tro gitip phap 1y

1. Chi nhanh trg giup phap 1y va Uy ban nhan dan cdp xa nhan két qua théng
ké ctia cac Cau lac bo trg gitp phap ly. O nhitng dia phuong chua thanh lap Chi
nhanh tro gitp phap 1y thi Trung tdm tro gitip phap 1y tinh nhan két qua thdng ké
cua Cau lac bd tro gitip phap ly.

2. Trung tAm trg gitp phap 1y tinh nhan két qua thong ké cua cac Chi nhanh
trg gitip phap 1y.

3. S¢ Tu phap nhan két qua théng ké cua Trung tAm tro gitip phap 1y tinh va
ciia Vian phong luat su, Cong ty luat va Trung tAm tu van phap luat d3 dang ky
tham gia trg gitp phép 1y.

4. Cyc Thong ké tinh/thanh phd truc thudc trung wong nhan két qua théng ké
vé luot nguoi duoc trg giup phap 1y cua S Tu phap.

5. Cuc Tro giup phap 1y nhan két qua thong ké cua S& Tu phap.

6. Cuc Tro giup phap 1y giup Bo truong Bo Tu phap giri Tong cuc Thong ké
két qua théng ké d6i voi chi tiéu thong ké vé lugt ngudi duogc tro gitp phap 1y.

7. B6 Tu phap (qua Vu K& hoach - Tai chinh) nhan két qua thong ké cua
Cuc Trg gitp phap ly.

Piéu 7. Ky han va thoi han giri két qua thong ké tro giup phap 1y

1. Ky han thong ké tro gitip phap ly

Viéc théng ké trg giup phap 1y duoc thuc hién theo ky nhu sau:

a) Thong ké tro giup phap 1y 3 thang (biéu mau 1, biéu mau 2 va biéu miu
3), thoi diém l4y sd liéu tinh tir ngay 01 thang 10 dén ngay 31 thang 12;

b) Thong ké tro gitp phap 1y 6 thang (tir biéu mau 1 dén biéu miu 6), thoi
diém lay s6 liéu tinh tir ngay 01 thang 10 nim trudc dén ngay 31 thang 3 nim sau;

¢) Théng ké tro giup phap 1y 9 thang (biéu mau 1, biéu mau 2 va biéu mau
3), thoi diém 14y s6 liéu tinh tir ngay 01 thang 10 nim trude dén ngay 30 thang 6
nam sau;

d) Thong ké tro gitip phap Iy nam (tir biéu mau 1 dén biéu mau 6), thoi diém

lay s6 liéu tinh tir ngay 01 thang 10 nam trudc dén ngay 30 thang 9 nim sau.
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2. Thoi han giri s6 liéu thong ké

a) Cau lac bo tro giup phap 1y giri két qua thong ké cham nhat 10 ngay sau
ky thong ké;

b) Chi nhanh tro gitp phap 1y gui két qua théng ké cham nhat 15 ngay sau
ky thong ké;

¢) Trung tAm trg gitp phap 1y tinh giri két qua thong ké cham nhit 20 ngay
sau ky thong k¢;

d) Cac t6 chirc tham gia trg giup phap 1y guri két qua théng ké cham nhit 20
ngay sau ky thong ké;

e) S& Tu phép tinh, thanh phd tryc thudc trung wong gui két qua théng ké
cham nhat 25 ngay sau ky thong ké;

g) Cuc Tro giup phap 1y giri két qua théng ké cham nhat 30 ngay sau ky
thong ké.

Piéu 8. Phuong thirc thyc hién ché d6 thong ké tro gitip phap 1y

1. Két qua thong ké trg gitp phap 1y phai dugc thé hién bang vin ban va thé
hién trén gidy theo miu quy dinh.

Trong truong hop can thiét, dé kip thoi phuc vu nhiém vu dot XUat, co quan,
t6 chirc thuc hién thong ké tro gitp phap 1y co thé gui két qua thong qua thu dién
tir (email) hodc Fax nhung cham nhat 13 3 ngay lam viéc ké tir ngay giri thu dién
tir hodc Fax, to chirc thyc hién tro gitp phap 1y phai giri két qua bang vin ban vé
co quan nhan két qua thong ke.

2. Céc cdt, muc trong biéu mau phai dugc ghi chép va dién day du, chinh
xéac. Biéu mau phai c6 ddy da ho, tén, chit ky cia ngudi 1ap biéu miu, cua dai
dién theo phép luit ctia t6 chuc thuc hién tro gitp phéap 1y va dong dau cua don vi
théng ké (néu cb).

Piéu 9. Sira chita s6 liéu thong ké tro giup phap 1y
Khi can sira chita s6 liéu théng ké tro gitip phap 1y, don vi giri két qua thong

ké phai c6 xac nhan va dong dau cua ngudi ¢ tham quyén cua don vi noi lap

biéu mau thong keé.
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Chuwong 111
PIEU TRA THONG KE TRQ GIUP PHAP LY

Pic¢u 10. Diéu tra thong ké trg gitp phap ly

1. biéu tra thong ké tro giup phap 1y duoc thuc hién dé thu thap thong tin
thong ké tir cac to chure, ¢4 nhan trong céac truong hop sau:

a) Diéu tra thong ké dé thu thap thong tin thong ké tir cac to chirc khong phai
thuc hién thong ké trg gitp phap ly;

b) Diéu tra thdng ké dé bd sung thong tin tir cac to chic co thuc hién théng
ké trg gitp phap ly;

¢) Diéu tra théng ké dé thu thap nhimng thong tin tir c4 nhan trong trudng hop
can thieét;

d) Piéu tra thong ké dé thu thap nhirng thong tin thdng ké khi c6 nhu cau dot
xuat.

2. Céc cudc diéu tra théng ké duoc tién hanh theo ké hoach hodc dot xuat.

Picu 11. Thim quyén quyét dinh diéu tra thong ké tro giup phap 1y

1. Bo truong BO Tu phap quyét dinh cac cudc diéu tra thong ké duoc phan
cong thudc Chuong trinh diéu tra thong ké qudc gia va cac cudc diéu tra thong ké
cta linh vyc tro giup phap 1y ngoai Chuong trinh diéu tra thdng ké qudc gia dé
thu thap thong tin vé cac chi tiéu phuc vu yéu cau quan 1y cua linh vuc tro giup
phap 1y nhung chua c6 trong hé thdng chi tiéu thong ké qudc gia.

2. Cuc Tro gitip phap 1y c¢o trach nhiém chu tri, phdi hop véi Vu Ké hoach -

Tai chinh thudc Bé Tu phap va cac don vi c6 lién quan xay dung Ké hoach diéu
tra thong ké trong linh vuc tro gitp phap Iy, trinh Bo truong B6 Tu phap phé
duyét sau khi di c6 y kién tham dinh vé chuyén mén, nghiép vu thong ké cia
Tong cuc Théng ké.

Piéu 12. Nhitng ndi dung chil yéu ctia Ké hoach diéu tra thong ké tro gitp
phap ly

Ké hoach diéu tra théng ké bao gébm nhirng ndi dung chu yéu nhu sau: tén
cac cudc diéu tra, ndi dung diéu tra, phuong an diéu tra, thoi ky, thoi diém tién
hanh diéu tra, co quan tién hanh diéu tra (co quan chu tri, co quan phéi hop) va
du toan kinh phi bdo dam thyc hién.
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Piéu 13. Lip phuong an diéu tra thong ké va t6 chirc hoat dong diéu tra
théng ké tro gitip phap 1y

1. Phuong 4n diéu tra thong ké cua linh vuc tro giup phap 1y bao gdm muc
dich, yéu cau, pham vi, d6i tuong, don vi diéu tra, mau phiéu diéu tra, phuong
phap diéu tra, phuong phap tinh va tong hop cac chi tiéu diéu tra, thoi gian tién
hanh diéu tra, kinh phi va cac diéu kién vat chat khac bao dam thyc hién, trach
nhiém cua t6 chtrc, c4 nhan c6 lién quan.

2. Cuc Tro gitp phéap 1y phdi hop v6i Vu Ké hoach - Tai chinh thudc B6 Tu
phap c6 trach nhiém t6 chirc xay dung phuong an diéu tra thong ké cua linh vuc
trg giup phép 1y, tong hop vao Ké hoach diéu tra thong ké chung cua B9, trinh
Bo truong BO Tu phap phé duyét sau khi c6 ¥ kién tham dinh vé chuyén mon,
nghiép vu thong ké ciia Tong cuc Thong ké va chu tri hodc phdi hop trién khai
hoat dong diéu tra thong ké sau khi phuong an duoc phé duyét.

3. Khi ¢6 yéu ciu vé diéu tra thong ké dot xuat, Cuc Tro giup phap ly xay
dung phuong an diéu tra thong ké c6 trach nhiém tuan theo cic quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay va giri phuong an diéu tra tdi Vu Ké hoach - Tai chinh thudc
Bo Tu phap lay y kién gop y trudc khi giri Tong cuc Théng ké lay ¥ kién tham
dinh vé chuyén mon, nghiép vu. Trén co so ¥ kién cua Tong cuc Thong ké va céc
¥ kién gop y khac, don vi chu tri hoan thién phuong 4n diéu tra, trinh Bo truéng
Bo Tu phap ra quyét dinh diéu tra dot xuat.

Piéu 14. Quyén han va trach nhiém cua co quan tién hanh diéu tra, nguoi
thuc hién diéu tra théng ké va trach nhiém cua té chic, ca nhan duoc diéu tra
thdng keé trg gilip phép ly

1. Co quan tién hanh diéu tra thong ké va nguoi thuc hién diéu tra thong ké
cta linh vyc trg giup phap 1y c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 15 cta
Luat Thong ké; phai chiu trach nhiém vé tinh khach quan va chinh xéc cta thong
tin diéu tra, giir bi mat thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

2. T6 chtre, c4 nhan 1a ddi tuong cua cac cudc diéu tra théng ké cua linh vuc
trg gitp phap 1y c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 16 cua Luat Thong
ké, dugc thong bao vé quyét dinh diéu tra thong ké; muc dich yéu cau, thoi han
ctia cudc diéu tra théng ké trong thoi gian it nhat 13 15 ngay trudc khi tién hanh
diéu tra, truong hop diéu tra dot xuat thoi gian nhan duoc thong bao 14 05 ngay
trude khi tién hanh diéu tra.

3. Trong trudng hop diéu tra theo phuwong phap gian tiép, to chtrc ca nhan
dugc diéu tra thong ké phai ghi trung thuc, day du theo yéu ciu cua phiéu diéu
tra va giri ding han cho co quan tién hanh diéu tra thong ké.
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Chwong 1V
CONG BO, SUDUNG THONG TIN THONG KE TRQ GIUP PHAP LY

Piéu 15. Cong bd thong tin théng ké trg giup phap 1y

1. ThAm quyén cong bd: Bo truong Bo Tu phap quyét dinh viéc cong bd cac
thong tin thong ké dugc quy dinh tai Thong tu nay.

2. Hinh thtre cong bd: Thong tin thdng ké cua linh vuc tro gitip phap Iy duoc
cong bd thong qua cac hinh thirc va phuong tién: hop béo, ding thong tin trén
Cong thong tin dién tr ciia Bo Tu phap, Nién giam thong ké va cac vin ban
chinh thirc khac cia Bo Tu phap trén co s¢ phé duyét cua Bo trudng Bo Tu phép.

3. Thoi han cong bd: Thong tin thong ké nam vé trg giap phap 1y cua ca
nuée duge cong bo trude ngay 28 thang 02 ciia nim sau.

Piéu 16. Khai thac, sir dung co s& dit liéu théng ké tro gitup phéap 1y

1. Cuc Tro gitp phap 1y c¢6 trach nhiém phdi hop v6i Cuc Cong nghé thong
tin, Vu Ké hoach - Tai chinh thuéc Bo Tu phap (mg dung cong nghé tin hoc, xay
dung co so dit liéu vé thong ké tro gitp phap 1y.

2. Viéc cap nhat, quan ly, khai thac va sit dung co sé& dir licu théng ké tro
gitip phap 1y duoc thyc hién theo Quy ché cap nhat, quan 1y, khai thac va sir dung
co s6 dir liéu cua Nganh Tu phép va cua Cuc Tro gitip phap ly.

Piéu 17. Str dung thong tin thdng ké tro gitp phap 1y

1. Viéc trich din, sir dung thong tin théng ké phai ghi rd ngudn gbc cua
thdng tin.

2. Céac co quan quan Iy nha nude vé trg giup phap Iy & trung uong va dia
phuong st dung thong tin thong ké dé theo doi, chi dao, di€u hanh vé chuyén
mon nghi¢p vy, vé€ td chirc va cac mat cong tac khac cta céac to chuc thyc hi¢n
trg gitip phap 1y.

Pic¢u 18. Bao mat thong tin thong ké tro giup phép ly

Thong tin thdng ké phai duoc giit bi mat bao gdm:

1. Thong tin théng ke gén véi tén, dia chi cu thé caa tung nguoi thyc hién tro

gitip phap 1y hoac ngudi dugc trg gitip phap 1y, tror truong hop duoc nguoi do
ddng v cho cong bd theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 6 Luat Théng ké nim 2003.
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2. Nhitng thong tin théng ké tro gitip phap 1y dang duoc thu thap, xir 1y, tong
hop chua dén ky han céng bd va nhimg thong tin théng ké co trong cac tai lidu
thudc danh muc bi mat nha nude do téi mat va dd mat thudc linh vuc quan 1y nha
nuéce ctia Bd Tu phap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 18/2004/QD-TTg ngay
12/2/2004 cua Thu twéng Chinh phu va Quyét dinh sé 168/2004/QD-BCA (Al1)
ngay 24/2/2004 cua B6 trudéng Bo Cong an.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém thuc hién thong ké trg giup phap ly

Céc t6 chue thyuc hién thong ké tro gitp phap 1y ¢6 trach nhiém:

1. Can cr vao viéc ghi chép tai don vi, két qua thong ké ciia cac don vi gui
dén dé tong hop, 1ap biéu mau két qua thong ké trg gitip phap ly theo quy dinh;

2. Guri day du, dung biéu mau théng ké va ding thoi han theo quy dinh;

3. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé mic do chinh xac, day du, kip thoi
cua két qua thong ke.

Piéu 20. Trach nhiém huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién

1. Cuc Tro giup phap 1y o trach nhiém chu dong phdi hop véi Vu Ké hoach
- Tai chinh gitap Bo truong Bo Tu phap hudéng dan, tp hudn, chi dao, don déc,
kiém tra viéc thuc hién thong ké va cac hoat dong vé thong ké ddi véi cac to chic
thuc hién trg giap phap 1y, to chirc tham gia trg giap phap 1y.

Cuc Tro giup phap 1y gitp Bo truong Bo Tu phap chiu trach nhiém t6 chirc
thuc hién tong hop thong tin thong ké tro gitp phap 1y trong toan quéc bao dam
chinh xac, ddy du va kip thoi, trén co so két qua thong ké ctia S¢ Tu phép.

2. S6¢ Tu phap c6 trach nhi¢m phéi hop véi Cuc Théng ké, chi dao, don ddc
kiém tra viéc thuc hién thong ké dbi véi cac to chirc thuc hién tro giup phap 1y
trong pham vi dia phuong.

3. Trung tim tro giup phap 1y tinh ¢ trach nhiém t6 chic quan triét, don déc
va kiém tra d6i voi Chi nhanh, Céu lac bo trg gitp phéap 1y, nguoi thuc hién tro
gitip phap 1y & dia phuong vé viéc thuc hién ché do théng ké trg giup phap 1y bao
dam thng ké chinh xac, day du va kip thoi.
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Diéu 21. Diéu khoan thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2011; bai bo
khoan 1 myc II phan B va biéu mau sd 17 ban hanh kém theo Théng tu sd
05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 niam 2008 cua Bo Tu phap hudng din vé
nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y nha nudc vé tro gitp phap 1y.

Céc co quan, to chirc, c4 nhan trong qua trinh thyc hién Théng tu nay néu c6
kho khin, vudng mic hodc phat hién nhitng diém méi phat sinh c6 trach nhiém
phan anh kip thoi vé B6 Tu phap dé hudéng dan hodc b sung, didu chinh cho phu
hop.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

(Da ky)
Dinh Trung Tung
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PHU LUCI

Danh muc hé thong chi tiéu thong ké Nganh Tw phdp
trong linh vyc trg giup phdp ly
(Kem theo Thong tw so 02/2011/TT-BTP ngay 13 thang 01 nam 2011

cua

B6 truong Bo Tu phap)

STT | Tén chitiéu, nhém chi tiéu Cac phan t6 chii yéu
A B C
. . . L Linh vwc phép luat, hinh thire tro' gitp, dia diém thuc hién, ngudi
1 |S0 vu viéc trg gilp phap ly

thuc hién, két qua thwe hién tro giap phap 1y.

Linh viec phép luat, hinh thire kién nghi (kién nghi giai quyét vu viéc;

2 |S6 vy viéc kién nghi kién nghi v& viéc thwc thi cong vu; kién nghi stra ddi bd sung van ban
quy pham phap luét).

3 S6 lwot ngudi duoc tro gidp Gidi tinh, lwot ngwdi dwoc tre gilp, linh vue, hinh thire, dia diém,
phap ly nguwdi thwe hién.

4 |Sé lwgng vién chic cia Trung tam |Gidi tinh, dan tc, chic danh, trinh d6 chuyén mén va nhém tudi.

; S6 lwong cong tac vién tro gilp|Gidi tinh, dan toc, trinh do chuyén moén, ché do bdi dwéng, dia vi
phap ly cong tac vién, dia danh cong tac ctia cong tac vién va nhom tudi.

5 Td chirc, c4 nhan ding ky tham|Cong ty Iuat, V&n phong luat sw, Trung tam tw van phap luat.

gia tro giup phap ly

Ghi ch(: Chi tiéu sé luot ngudi duoc trg giup phap 1y vira 1a chi tiéu Nganh

Tu phép vira thu thap sb liéu phuc vu Hé théng chi tiéu quéc gia.
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(Kém theo Théng tw s6 02/2011/TT-BTP ngay 13 thang 01 nam 2011

PHU LUC II
Danh muc biéu méu théng ké tro givip phdp Iy

cua Bo truong B Tu phap)

STT|Tén biéu mau Bon vi thong ké Bon vi nhan két qua thong ké Ky han
A B C D E
- Chi nhanh trg gitp phap ly va Uy ban nhan|- 3 thang
Céu lac b tro' gitp phap Iy| dan cap x& nhan két qua thong ké cia Cau| 6 théng
xa/phwdng/thi tran:; lac bd tro gitip phap 1y;
. - 9 thang
- Chi nhénh tro gitp phap Iy; - Trung tam trg giup phap ly tinh nhan két qua
z " . , .y Lo -1 ndm
- Trung tam tro gidp phap Iy tinh: thong ké cia Chi nhanh trg giup phép ly;
Ma'u s0 1. - Vin phong Luat sw/Cong ty| S& Tu phap nhan két qua thong ké cia Trung
. Thong ké vu Luat/Trung tam Tw vAn phép tam trg gidp phap ly tinh va Van phc’)ng Luat
viéc tro giup Ut sw/Cong ty Luat/Trung tdm Tw van phap
phép Iy ' luét;
- S6 Tuw phép; ) )
- Cuc Trg giup phap ly nhan két qua thong ké
- Cuc Tro gidp phap . clia S& Tw phap;
- B6 Tu phap (qua Vu K& hoach - Tai chinh)
nhan két qua thdng ké cta Cuc Tro gilp
phap ly.
- Chi nhanh trg gitip phap ly; - Trung tam tro' gidp phap Iy tinh nhan két qua|- 3 thang
- Trung tam tro giip phép Iy tinh: thong ké cta Chi nhanh trg gitip phap ly; - 6 thang
- Vi phong Luat su/Cong ty - S& Tw phap nhan ket qua thong ké cua Trung | 9 théng
Luat/Trung tam Tu vén phap tam tro giup phap ly tinh va Van Phong Luat .
M3u sb 2. luat: sw/Cong ty Luét/Trung tam Tw van phap - ham
2 |Théng ké vu luat;
- S& Tuw phap;

viéc kién nghi

- Cuc Tro gitp phap ly.

- Cuc Tro gitip phap ly nhan két qua thong ké

clia S& Tw phap;

- B6 Tw phap (qua Vu K& hoach - Tai chinh)

nhan két qua thdng ké ctia Cuc Tro gilp

phap ly.
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Mau sb 3.
Théng ké lwot

- Céu lac by trg gitp phap ly|-

xa/phwdng/thi tran;

Chi nhanh trg gitp phap ly va Uy ban nhan
dan cap xa nhan két qué thng ké cda Cau

- 3 thang
nguoi dwec | Api g . o lac b tro gitp phap ly;
trg gidp phap e o e Trung tam tro gilp phép Iy i nhan ket qua|
v - Trung tam trg gitip phap ly tinh; ) 9 7 giup phap 1y : g -9 than
y théng ke ctia Chi nhanh tro' giup phap Iy; g
- Van phong Luét sw/Cong ty ) . 1 nam
Luat/Trung tam Tw vén phap|” S& Tw phap nhan két qua thong ké cla Trung
Iué.t' tam trg gilp phap ly tinh va Van phong Luét
' sw/Cong ty Luat/Trung tam Tw van phap luat;
- S6 Tuw phap; ) .
3 o - Cuc Trg gilp phap ly nhan két qua thong ké
- Cuc Tro gidp phap ly. clia S& Tw phap;
- B6 Tu phap (qua Vu K& hoach - Tai chinh)
nhan két qua thdng k& cta Cuc Tro gilp
phap ly
- Cuc Théng ké nhan két qua théng ké cla S&
Tuw phap;
- Téng cuc Théng ké nhan két qua thdng ké
clia Cuc Tro gitp phap ly.
Mau sb 4. - Trung tam tro gitp phép Iy tinh; |- S& Tw phap nhan két qua thdng ké cla Trung |- 6 thang
Théng ke sb | S6 Tu phép: tam tro gilip phap Iy tinh; 1 nam
lwgng vién £ I A oz
hito ciia - Cuc Tro gidp phap Iy - Cuc Thong ké nhan két qua thong ké clia S&
R Tu phap;
Trung tdm .
- BO Tw phap (qua Vu Ké hoach - Tai chinh)
nhan két qua thdng ké cta Cuc Tro gilp
phap ly.
Mau sb 5. - Trung tam tro gitp phép Iy tinh; |- S& Tw phap nhan két qua thng ké cla Trung |- 6 thang
Théngké sb | S6 Tu phép: tam tro gitip phap ly tinh; 1 nam
lwgng cdng £ I S A e o
A Cuc Tro gidp phap Iy. - Cuc Thong k& nhan két qua thong ké cua S¢&
NS T phép;
gilp phap ly .
- B6 Tw phap (qua Vu Ké hoach -Tai chinh)
nhan két qua thdng ké cta Cuc Tro gilp
phap ly.
Mau sb 6. - S6 Tw phap; - Cuc Théng k& nhan két qua thdng ké|- 6 thang
Théng k&t | Cuc Tro gidp phép . ctia S& Tw phap; - 1 nam

chire, ca nhan
dang ky tham
gia tro' giup
phap ly

- B6 Tw phap (qua Vu Ké& hoach - Tai chinh)
nhan két qua thdng ké cla Cuc Tro gilp
phap ly.
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Biéu s6: 01/BTP/TGPL ,
Ban hanh kém theo Thong tw s 02/2011/TT-BTP ngay 13/01/2011
Ngay guvi két qua thong keé:

THONG KE VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY
(Ky bao cao: 3 thang/6 thang/9 thang/1 nam)

-Don vj thong ké:

- Don vi nhan két qua thong keé:.

Pon vi tinh: Vu viéc

STT

Phan theo linh ywc tro gilp ﬁhap 1y, hinh thiee tro gitp
phap ly, dia diém tro giup pi ap I){ va nguoi thyc hign

tro glup phap

M@

Tong
SO

Thu ly vy viéc tro gilp phap ly

Két qua tro giup phap ly

Ky frwoc
chuyen qua

Noi khag
chuyén dén

Phat Sil?‘h trong { D& hoan thanh

y

Chuyén di noi
khac

Chuyén sang
Ky sau

1

2

3

2

5

6

7

Tong sO

Phan theo linh vwec tro gilip phap ly

PL hinh sy, t6 tung hinh sy va thi hanh an hinh sy

PL déan sw, t6 tung dan sy va thi hanh an dan sy

PL hon nhan gia dinh va phap luat vé tré em

PL hanh chinh, khiéu nai va t6 tung hanh chinh

PL dat dai, nha 0, moi trwéng va bao vé nguoi tiéu dung

PL lao dong, viéc lam, bao hiém

PL wu da&i nguwoi cé cong véi CM va PL vé chinh sach wu dai

Cac linh vic phap luat khac

Phan theo hinh thirc tro gitp phap ly

Tuw van

N =| 0| | OOl &~ W N —

Tham gia t0 tung

- Bdo vé quyén va loi ich hop phéap

- Bao chira

Dai dién ngoai t6 tung

Hoa giai

a1 (W

Hinh thirc tro' giup phap Iy khac

Phan theo dia diém tre giup phap ly

==

Tai tru sé cua t6 chirc tro gilip

- Tru so cua Trung tam

- Tru sé cua Chi nhanh

- Tru sé cua té chirc dang ky tham gia tro gitip

Lwu dong

Céu lac bd tro giup phap ly

Khac

Phan theo ngwei thwe hién

Tro giup vién phap ly

Cong tac vién la Luat sw

Cong tac vién la Tw van vién

Luat sw dang ky tham gia tro gilp

SIS ENTRTNI g FNTRTN

Tw van vién phap ludt dang ky tham gia tro' gidp

Cong tac vién khac

Ngwoi 1ap biéu
(Ky, ghi ro ho tén)

.,hgay...thang..

.ném 20...

Tha trwdng don vi
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén)
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GIAI THICH BIEU MAU SO 1
Thong ké vu viéc tro giip phdp Iy

1. Ngi dung

* 86 vu viée trg gitip phap 1y 1 sb vu viéc ma Tro giup vién phap 1y va cong tic vién tro giup phap 1y thuc hién cho
nguoi dugc trg giup phap 1y khi gép vudng mac lién quan dén phap ludt va khong thude linh vuc kinh doanh, thuong mai.

* Khi tinh 1a mot vu viéc tro gitp phap 1y, can chu ¥:

- Mbi vu viéc phan theo timg linh vuc trg gitp phéap 1y, hinh thire tro gitip phép 1y, dia diém tro gitp phap 1y, nguoi thuc
hién trg giup phap 1y déu dugc tinh 1a mot vu viéc.

- Trong mdt vu viéc néu co bao nhiéu ngudi duge tro gitp phap 1y c6 don yéu cau dugc tro giup phap 1y thi sé tinh 1a by
nhiéu vu viéc trg gitp phap ly. Vi du: Trong vu an c0 y gay thuong tich c6 4 bi céo, trong d6 ¢o6 3 bi cao 1a nguoi dugce trg gilp
phap 1y va ho déu c6 don yéu cau trg giap phap 1y thi s€ duoc tinh 1a 3 vu viéc trg gitp phap 1y trong linh vuc hinh su.

2. Phuwong phap tinh va cach ghi biéu

2.1. Phwong phap tinh:
*Cot2+Cot3+Cot4=Cot 1
*Cot5+Cot6+ Cot7=Cot 1

* Téng s6 vu viéc trong cac muyc I, I, 111, IV cta ¢t B phai luon luon béng nhau.
2.2. Cdch ghi biéu miu:

- Cot 2- Ky trude chuyén qua: Ghi s6 vu viée thu 1y trong ky trude, nhung chua tro giup phap 1y hodc trg gitip chua
xong, chuyén sang ky nay thuc hién trg gitp tiép.
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- Cot 3- Noi khac chuyén dén: Ghi s6 vu viéc do Trung tdm trg giup phap 1y & tinh khac chuyén dén theo quy dinh
khoan 1 Diéu 26 va Diéu 37 Luat Tro giup phap 1y.

- Cot 4- Phat sinh trong ky: Ghi s6 vu viéc méi duoc thy 1y trong ky nay.

- Cot 5- D3 hoan thanh: Ghi sb vu viéc dd dugc trg giup phap 1y xong trong ky nay (bao gdm cé sb vu viéc thu 1y trong
ky truée chuyén qua, noi khac chuyén dén va sé vu viéc méi duoc thu 1y trong ky nay nhung dd duogc tro gitp phap 1y
xong).

- Cot 6- Chuyén di noi khac: Ghi s6 vu viéc tai Trung tdm tro gitip phéap 1y tinh chuyén di Trung tim tro giup phap 1y
tinh khac theo quy dinh khoan 1 Piéu 26 va Diéu 37 Luat Tro gitip phép 1y.

- Cot 7- Chuyén sang ky sau: Ghi s6 vu viéc duoc thu Iy trong ky nay nhung chua trg giup hodc tro gitp chua xong phai
chuyén sang ky sau dé trg gitp ti€p.

3. Nguon so liéu

- Tu Cau lac bg trg gitip phap ly;

- Tt Chi nhanh trg giup phap 1y;

- Tu Trung tam trg gitp phép 1y tinh;

- Tir cac t6 chire ding ky tham gia trg giup phap 1y.

* Ghi chd: Déi voi dia ban chua c6 Chi nhanh trg giup phap 1y thi Cau lac b tro gitp phap 1y gtri két qua thong ké dén
Trung tam trg giup phap ly tinh.



v.C

Biéu s6: 02/BTP/TGPL ,
Ban hanh kfem theo Thﬁng tw s0 02/2011/TT-BTP ngay 13/01/2011
Ngay guvi két qua thong keé:

THONG KE VU VIEC KIEN NGHI
(Ky bao cao: 3 thang/6 thang/9 thang/1 nam)

- Don vi nhan két qua thong keé:..

Pon vij tinh: Vu viéc

Vu viéc kién nghi da dwgc co quan co tham quyén tra |0

Vu viéc - = - ——— -
STT Chia theo linh vie tro gidp phap ly Maso | da kri]én Téng S Phan tThhech)Crmh thirc kéeﬂr?ang(;! % Sug SV
non! 50 vy Viéc cong vu ban quy pham phap luat
A B C 1 2 3 4 5
Tong so

1 |PL hinh sw, t0 tung hinh sw va thi hanh an hinh sy

Trung tam trg gilip phap ly thwe hién

T chirc dang ky tham gia tro gitip phap Iy thuc hién

2 |PL dan sw, to tung dan sw va thi hanh an dan sw

Trung tam trg gilip phap ly thwe hién

T chirc dang ky tham gia tro gitp phap ly thwc hién

3 |PL hon nhan gia dinh va phap luat ve tré em

Trung t&m trg gidp phap ly thyc hién

T chirc dang ky tham gia tro gitip phap Iy thuc hién

4 |PL hanh chinh, khiéu nai va to tung hanh chinh

Trung t&m trg gidp phap ly thyc hién

T chirc dang ky tham gia tro' gitip phap Iy thwc hién

5 |PL dat dai, nha &, méi trwong va bao vé ngwoi tiéu ding

Trung t&m trg gidp phap ly thyc hién

T chirc dang ky tham gia tro gitip phap Iy thuc hién

6 [PL lao dong, viéc lam, bdo hiém

Trung t&m trg gidp phap ly thyc hién

To chirc dang ky tham gia trg gilip phap ly thwe hién

7 |PL wu dai ngwéi ¢6 cong véi CM va PL ve chinh séch wu dai

Trung t&m trg giup phap ly thyc hién

To0 chire dang ky tham gia trg gilip phap ly thue hién

8 |Cac linh vwc phap luat khac

Trung tam trg gidp phap ly thyc hién

ToO chirc dang ky tham gia trg gilp phap ly thwe hién

Ngwoi lap biéu
(Ky, ghi rd ho tén)

..,hgay...thang...nam 20...
Tha trwéng don vi
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén)
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GIAI THICH BIEU MAU SO 2
Thong ké vu viéc kién nghi
1. Ngi dung
Sb vu viéc kién nghi la sO vu viéc ma t6 chuc thuc hién tro gitp phap 1y kién nghi béng van ban dén cac co quan nha

nudce co thAm quyén vé nhu‘ng van dé lién quan dén thi hanh phap luat. Co quan nhan dugc kién nghi trong pham vi nhiém
vu, quyén han ciia minh c6 trach nhiém xem xét, giai quyét theo quy dinh cta phap lut.

2. Phuwong phap tinh va cach ghi biéu

2.1. Phwong phap tinh:

*Cot3+Cot4+Cot5=Cot2

2.2. Cdch ghi biéu:

- Cot 1- Vu viée da kién nghi: Ghi tat ca s6 vu viéc kién nghi.

- Cot 2 - Tong s6: Ghi téng s vu viée kién nghi dd duoc co quan c6 thim quyén tra 1oi.

- Cot 3 - Giai quyet vu viée: Ghi cac vy viéec ma t6 chure thyce hi¢n tro glup phap 1y da thuc hién kién nghi bang van ban dén

co quan nha nudc c6 tham quyén Khi c6 du can cir cho rang két qua giai quyét vu viée cua co quan nha nudc do chua phu hop
v6i quy dinh cua phéap luat, gy thiét hai cho nguoi dugc tro gitp phéap 1y va di duoc co quan bi kién nghi tra 151 bang van ban.

- Cot 4 - Thuc thi cong vu: Ghi s6 vu viéc ma trong qué trinh giai quyét vu viéc, t6 chirc thuc hi¢n tro gitip phap 1y phat
hién can b9, cdng chirc nha nude vi pham phap luét gay thi€t hai cho nguoi duge trg glup phap ly, t6 chuc thuc hién trg giap
phap 1y da thuc hién kién nghi bang vin ban dén co quan quan 1y truc tiép xem xét, giai quyét viéc thi hanh phap luat cia
can bg, cong chuc do.

- Cot 5 - Stra ddi, bd sung cac van ban quy pham phap luat: Ghi s vu viéc ma trong qué trinh giai quyét vu viéc to chirc thuc
hién trg grip phap 1y phat hién van ban quy pham phap luat c6 mau thuan chong chéo hoic khong con phu hop véi thuc tién
thi kién nghi bang vin ban véi cac co quan nha nudc ¢ thim quyén vé viéc stra d6i, bd sung vin ban quy pham phép luat do.

3. Nguon so liéu

- Tt Trung tam trg gitip phép 1y tinh;

- Tir cac t6 chuc ding ky tham gia trg gitip phap 1y.



Biéu s6: 03/BTP/TGPL , THONG KE LUOT NGUOI -Bon vithong ké:.......... S
Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2011/TT-BTP ngay 13/01/2011 PUQC TRQ GIUP PHAP LY - Don vj nhan két qua thong keé:..

Ngay i ket qua thong ke: (Ky béo céo: 3 thang/6 thang /9 thang/1 nam)
Don vi tinh: Luot nguoi

Chia theo gi¢i tinh Chia theo lwgt nguoi dugc tro gilip phap ly

Nguoi |Nguwoi co| Nguoi | Ngwdi gia cd | Nguoitan | Tré em Khéc
ngheo | cong voi | dantog | donkhong | tatkhdng | khong [Phynirbi| Phunila |Ngudibi
N Nam cach [thieusd| noinuwong | noinwong | noi baolwc | nannhan | nhiém
mang tua twa nwong | gia dinh |cda tgi buon| HIV
tua ban nguoi

S | Phan theo linh viec phép luat, hinh thirc tro gitp phap Iy, dia diém
tro gilip phap ly va nguoi thwe hién tro gidp phap ly

Ma s6
Téng sb

—
—

|

B C

[
N
w
Es

5 6 7 8 9 10 11 12 13

Tong s6

Phan theo linh vwc phap luat

PL hinh sw, t6 tung hinh sy va thi hanh an hinh sy

PL dan sy, t6 tung dan sy va thi hanh an dan sy

PL hon nhan gia dinh va phap luat vé tré em

PL hanh chinh, khiéu nai va t6 tung hanh chinh

PL dat dai, nha &, m6i trwong va bao vé ngudi tiéu dung

PL lao dbng, viéc Iam, bao hiém

PL wu dai ngudi ¢d cong véi CM va PL vé chinh sach wu dai

Céc linh vire phap luat khac

Phan theo hinh thirc tres gitip phap ly

Tw van

N[ =| 0| N[O U1 & W N = —

Tham gia t6 tung

9/¢

- Bao vé quyén va loi ich hop phap

- Bao chira

Dai dién ngoai t6 tung

Hoa giai

o BlwW

Hinh thire tro gilp phap Iy khac

Phan theo dia diém tro giup phap ly

==

Tai try s cua to chire tro giup

- Tru s cda Trung tam

- Tru s& cta Chi nhanh

- Tru s& cla t6 chirc dang ky tham gia trg gitip phap Iy

Lwu dong

Céau lac bd tro gilp phap ly

Khac

Phan theo ngwoi thwe hién

Tro giUp vién phap ly

Cong tac vién la Luat sw

Cong tac vién 1a Tw van vién phap luat

Luat sw dang ky tham gia tro giup phap ly

Tw van vién dang ky tham gia tro’ giup phap ly

OO B W | | W N

Cong tac vién khac

Nguwei 1ap biéu ..,ngay...thang...ndm 20...

gwol lap biel

(Ky, ghi ro ho tén) Thu trwéng don vi
(Ky, déng dau, ghi r6 ho tén)
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GIAI THICH BIEU MAU SO 3
S0 lwot nguwoi dwoc tro givp phdp Iy

1. Noi dung

* S6 luot ngudi duge tro gitp phap 1y 13 s6 1an nguoi dugc tro gitip phéap 1y duoc cung cap dich vu phap 1y mién phi.

* Pé duoc tinh 13 mot luot ngudi duoc trg giup phap 1y, can cha y:

- Mdi luot ngudi phan theo ting linh vuc trg giup phap 1y, hinh thic tro gitp phép 1y, dia diém tro gitp phap 1y, ngudi
thuc hién trg giup phap 1y déu dugc tinh 1a mot lugt ngudi.

- Trong mot ky bao cdo, mot ngudi duge cung cap dich vu phap 1y mién phi trong 01 vu viéc thi tinh 1a 01 1an (tirc 13 01
luot ngudi), trong 02 vu viée thi tinh 14 02 1an (tic 14 02 lugt ngudi).

- Trong mdt ky bao cdo, cing mdt nguoi dugc cung cap dich vu phap 1y mién phi 02 lan trong 02 vu viéc thi tinh 13 02
luot nguoi duoc tro giup phap 1y).

- Néu mot nguoi thudc nhidu dbi twong tro gitp phap 1y khac nhau thi chi théng ké theo ddi twong ma nguoi dugc tro
gitip phép 1y c¢6 gidy to chirng minh va cung cap dau tién dé luu trong hd so. Vi du: mot ngudi duogc tro giup phap 1y vira 1a
ngudi nghéo, vira 1a ngudi co cong cach mang khi 1am don dé nghi tro gitip phap 1y ho xuat trinh gidy to 1a S6 ho ngheo thi
chi théng ké ho 13 ngudi ngheo.

* Ngudi duge cung cp dich vu phap Iy mién phi 1a ngudi thude mot trong cac ddi trong sau:

- Nguoi nghéo 13 nguoi thude chuan nghéo theo quy dinh cta Chinh phu;

- Ngudi ¢6 cong véi cach mang 13 nguoi hoat dong cach mang trude Tong khai nghia 19 thang 8 nam 1945; Ba me Viét
Nam anh hung; Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan, Anh hung Lao dong; Thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu
thuong binh; Bénh binh; Nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc; Nguoi hoat dong cach mang, hoat dong
khang chién bi dich bat ti, day; Ngudi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé To qubc va lam nghia vu quoc té;
Nguoi co cong gitip d& cach mang; Cha, me, vo, chong cua liét si; con cua liét s chua di 18 tudi; ngudi ¢ cong nudi dudng
liét si.
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- Nguoi gia ¢6 don, nguoi tan tat va tré em khong noi nuong tya:

+ Nguoi gia dugc trg giup phap 1y 1a ngudi tir di 60 tudi trd 1én séng doc than hodc khong c6 noi nwong tua;

+ Nguoi tan tat duoc trg giup phap 1y 12 nguoi bi khiém khuyét mot hay nhiéu bd phéan co thé hodc chirc ning biéu hién
dudi nhitng dang tat khac nhau, lam suy giam kha nang hoat dong, khién cho lao dong, sinh hoat, hoc tap gap nhiéu kho
khan hodc 1a ngudi bi nhiém chit doc hoa hoc, bi nhidm HIV hodc bj cac bénh khac 1am mat nang luc hanh vi dan sy ma
khong c6 noi nuong tua;

+ Tré em duoc tro gitip phap 1y 1a nguoi dudi 16 tudi khong noi nuwong tua.

- Nguoi dan toc thicu sb thudng xuyén sinh sdng & viing cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan.

- Cac d6i twong khac duoc trg giup phap 1y theo quy dinh tai diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét
Nam la thanh vién.

2. Phuwong phap tinh va cich ghi biéu

*Cot2+Cot3=Cot1

*Cot4+Cot5+Cot6+Cot7+Cot8+Cot9+Cot 10+ Cot 11+ Cot 12+ Cot 13 =Cot 1

* Cot 13 ghi ngudi duoc trg gitp phap 1y méi bod sung. Néu cé thém nguoi duge tro gitp mébi nira thi tiép tuc bod sung
thém c{t vao phia sau cdt 13.

* Téng s6 vu luot nguoi trong cac muc I, I1, III, IV cua cét B phai luén luén bﬁng nhau
3. Nguon so liéu

- Tu Céau lac bo trg gitip phép 1y;

- Tt Chi nhanh trg giup phap 1y;

- Tir Trung tam trg giup phép ly tinh;

- Tir cac t6 chire ding ky tham gia trg giup phap 1y.

* Ghi ch(: Déi voi dia ban chua c6 Chi nhanh trg giup phép 1y thi Cau lac bo tro gitp phap 1y giri két qua thong ké dén
Trung tam trg gitp phap ly nha nudce tinh.
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Biéu s6: 04/BTP/TGPL
Ban hanh kém theo Thong tw sb 02/2011/TT-BTP ngay 13/01/2011
Ngay gii két qua thdng ké:

THONG KE SO LUONG VIEN CHU'C

CUA TRUNG TAM
(Ky bao cao: 6 thang/1 nam)

- Don vi nhan két qua thong keé:..

Bon vj tinh: Nguoi

Phan theo chirc danh

Phén theo gidi tinh

Phan theo dan téc

STT el > St Ma sb Tdng sb
va trinh d6 chuyén mén g Nam N(r Kinh Dan toc khac
A B C 1 2 3 4 5
Tong sb

Phan theo chirc danh

Trg giUp vién phap ly chinh

Tro gidp vién phap ly

Chuyén vién

AW (N[ | —

Ké toan

Phén theo trinh d6 chuyén mén

Tién sy

Thac sy

Dai hoc

Cao déng

g B~ W N -

Trung cép

Chia theo nhém tudi

Du6i 30 tubi

Tir 30 tudi dén 40 tudi

Tt 41 tudi dén 50 tudi

Al iIN| -

Tl 51 tudi tré 1én

Ngwoi lap biéu
(Ky, ghi rd ho tén)

...,hgay...thang...nam 20...
Thu trwong don v
(Ky, déng dau, ghi ro ho tén)
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GIAI THiCH BIEU MAU SO 4
Thong ké sé lwong vién chivc Trung tam tro gitip phdp Iy

1. Noi dung

* Vién chirc 1a nhitng can bg, vién chirc cong tac tai Trung tdm trg gitip phép 1y tinh va cac Chi nhanh trg gitup phap ly.
Phén theo chitc danh, trinh d6 chuyén mon, giéi tinh va phan theo dan toc va nhom tudi.

* Tro gitip vién phap 1y chinh 13 vién chitc nha nude cé trinh d6 cao nhat vé chuyén mon nghiép vu tro gitp phap 1y cua
Trung tdm tro giup phap 1y tinh va Chi nhanh trg gitp phap 1y, truc tiép thuc hién trg gitip phap 1y bang cac hinh thic tro
gitip phap 1y d6i vai cac vu viée phire tap, lién quan dén nhiéu linh vire, nhiéu di tugng va cac vu viée trg gitip phap 1y c6 yéu
t6 nurdc ngoai.

Tiéu chuén vé trinh d6 Tro gitp vién phap 1y chinh:

- C6 bang Ctr nhan luat tro 1én;

- C6 chung chi bdi dudng nghiép vu trg gitip vién phép 1y chinh;

- C6 mot ngoai ngtr trinh do B tro 1€n;

- Co trinh d6 tin hoc van phong;

- C6 thoi gian gitr ngach vién chuc Tro gitp vién phéap 1y hodc cac ngach twong duong vé cong tac phap luat tir chin
nam tro 1én hodc c6 tong thoi gian lién tuc gitt ngach vién chire Tro gitp vién phép 1y va cac ngach tuong duong vé cong tac

phép ludt tr chin nam tré lén.
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* Tro giup vién phép 1y 1a vién chirc chuyén mon nghiép vu trg gitip phap ly cia Trung tam trg gitip phap 1y tinh va Chi
nhanh trg gitp phap 1y, truc tiép thuc hién tro giup phap 1y bang cac hinh thirc tro giup phap 1y ddi véi cac vu viée tro giup
phap ly it phurc tap va cac hoat dong nghi¢p vu trg gitip phap ly khéac theo phan cong.

Tiéu chuén vé trinh d6 Tro giup vién phép 1y:

- C6 bang Cir nhan luét trd 1én;

- C6 chung chi boi dudng nghiép vu trg gitip phép 1y;

- C6 mot ngoai ngtr trinh d§ B tr¢ 1én;

- C6 trinh dg tin hoc van phong;

- C6 thot gian lam cong tac phép luat tir hai nam tré 1én.
2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu
*Cot2+Cot3=Cot 1

*Cot4+Cot5=Cot1

* Téng sb can bo, vién churc trong cac muc I, II va III cua cot B phai luén luén bﬁng nhau
3. Nguon so liéu

Tt Trung tam trg gitp phap ly tinh.
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Biéu s6: 05/BTP/TGPL ,
Ban hanh kfem theo Thong tw s6 02/2011/TT-BTP ngay 13/01/2011
Ngay gt két qua bao cao:

THONG KE SO LWQNG CONG TAC VIEN
TRQ GIUP PHAP LY

(Ky bao cao: 6 thang/1 nam)

- Don vi nhan két qua thong keé:..

Don vj tinh: Nguoi

Phén theo trinh d chuyén mon, ché do boi dwéng, dia vi

Phan theo gioi tinh

Phan theo dan toc

STT va noi cong tac Ma so Tong s0 Nam NG Kinh Dan toc khac
A B C 1 2 3 4 5
Tong s6

Phan theo trinh d6 chuyén mon

Phan theo trinh do chuyén mon luat

Tién sy

Thac sy

Pai hoc

Cao dang

Trung cap

Phan theo trinh d6 chuyén mén khac

Tién sy

Thac sy

Dai hoc

Cao dang

Trung cap

Khong co trinh do chuyén mon

Phan theo ché do boi dwdng

C6 nhan béi dwdng

=[ro| )

Khdng nhan boéi dwéng

Phan theo dia vi cong tac vién

Luat sw

Tw van vién phap luat

Khac

Phan theo dia danh cong tac cua cong tac vién

Cong tac vién tinh

Cong tac vién cap huyén

Cong tac vién co sé

Chia theo nhom tu6i

Dwai 30 tudi

Tl 30 tudi dén 40 tudi

Tw 41 tudi dén 50 tudi

BN < W N = K| W N =

T 51 tudi trd [én

Nguwoi lap biéu
(Ky, ghi r6 ho tén)

..,hgay...thang...nam 20...

Tha trwéng don vi

(Ky, déng déu, ghi ré ho tén)
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GIAI THICH BIEU MAU SO 5
Thong ké sé lwong cong tic vién tro gitip phdp Iy

1. Ngi dung

Cong tac vién tro gitip phap 1y 13 céng dan Viét Nam, c6 ning luc hanh vi dan sy day du, c6 pham chat dao duc tét, co
stc khoé bao ddm hoan thanh nhiém vu dugc giao, tu nguyén tham gia tr¢g giup phap ly ma khong thudc moét trong céc
truong hop quy dinh cam khong dugc 1am cong tac vién thi duge Giam déc S Tu phap xem xét, cong nhan cap thé cong tc
vién. Cong tac vién trg giup phéap 1y 1a nguoi thuce hién trg giup phép 1.

Khong c6 trinh d6 chuyén mén (tai diém 3, myc I, cot B): La nguoi c6 kién thirc phap ludt va co uy tin trong cong dong
nhung khong c6 trinh d6 chuyén mon luat va trinh d6 chuyén mon khac (quy dinh trong diém 1 va 2 cua myc I) da hoic
dang 1a thanh vién to hoa giai, thanh vién Ban cha nhiém Cau lac bd tro gitp phap 1y, gia lang, gia ban, trudong thon, truong
cac dong ho, dai dién t6 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chire x3 hoi - nghé nghiép ¢ co s0.

2. Phuwong phap tinh va cach ghi biéu

*Cot2+Cot3=Cot 1

*Cot4+Cot5=Cot 1

* Tong sb cong tac vién trong cac muc I, IL, I1I, IV va V cta cot B phai ludn ludn bang nhau.

3. Nguon so liéu

Tu Trung tam trg giup phap 1y tinh.
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Biéu s6: 06/BTP/TGPL ,
Ban hanh kém theo Thong tw s 02/2011/TT-BTP ngay 13/01/2011
Ngay guvi két qua thong keé:

THONG KE TO CHUC, CA NHAN BDANG KY

THAM GIA TRO GIUP PHAP LY
(Ky bao cao: 6 thang/1 nam)

- Don vi nhan két qua thong keé:..

Don vj tinh: Té chirc, ca nhéan

STT

Phan theo td chirc, c& nhan d4 dang ky
tham gia tro' gitp phap ly

Tong sb

Cong ty Luat

Van phong Luat sw

Trung tam tw van phap luat

A

B

1

2

3

4

T6 chire

Téng sb

Da dang ky tham gia TGPL

Chwa dang ky tham gia TGPL

Céanhan

Téng sb

Luat sw

Tong sb

11

D& dang ky tham gia TGPL

1.2

Chwa dang ky tham gia TGPL

Tw van vién phap luat

Téng sb

2.1

D& dang ky tham gia TGPL

2.2

Chwa dang ky tham gia TGPL

Ngwoi lap biéu
(Ky, ghi rd ho tén)

..,hgay... thang... nam 20...

Tha trwéng don vi

(Ky, déng dau, ghi ré ho tén)
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GIAI THiCH BIEU MAU SO 6
Thong ké té chirc, cd nhén ding ky tham gia tro gitip phdp Iy

1. Ngi dung

Céc to chirc tham gia trg giup phap 1y bao goém t6 chirc hanh nghé ludt su (gdm Vian phong ludt su va Cong ty luit),
Trung tam tu van phap luat thude t6 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chtre chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hdi - nghé
nghiép (goi chung 1a t6 chuc tu van phép luat).

2. Phuong phap tinh va cich ghi biéu

*Cot2+Cot3+Cot4=0Cot 1

* Tong s0 cOng tac vién trong cac muc I, I, cia cdt B phai luén ludn bang nhau

3. Nguon so liéu

Tt cac t6 chtrc dang ky tham gia tro gitip gitp phép 1y.



Coéng ty
kinh doanh
quoc té
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