
BO KE HOACH vA DAu TV eONG HOA xX HOI eHU NGHiAVI¥T NAM 
TONG eve THONG KE DQc l~p - Tl}:' do - H~nh phuc 

S6: clb~ IQD-TCTK Ha N(Ji, ngay O'fthcmg 4 nam 2021 

QUYETDJNH 

Ban hanh Quy ch~ Bao v~ bi m~t nha DlfCYC 


trong nganh Th&ng ke 


TONG el)e TRUONG TONG el)e THONG KE 
Can cu Lugt Bao v¢ bi mgt nha nuac ngay 15 thcmg 11 nam 2018; 

Can cu Nghf afnh s6 26120201ND-CP ngay 28 thcmg 02 nam 2020 cua 

Chinh phu quy afnh chi ti~t m(Jt s6 ai~u cua Lugt Bao v¢ bi mgt nha nuac; 

Can cu Thong tu s6 24120201TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua 

B(J truerng B(J Cong an ban hanh biiu mdu sit d,¥ng trong cong tac bao v¢ bi 

mgt nha nuac; 

Can cu Quy~t ainh s6 10120201QD-TTg ngay 18 thang 3 nam 2020 cua 

Thu tuang Chinh phu quy afnh chuc nang, nhi¢m V,¥, quy~n hgn va co cdu t6 

chuc cua T6ng C,¥C Th6ng ke thu(Jc B(J Ki hogch va Ddu tu; 

Can cu Quyit afnh s6 14411QD-TTg ngay 23 thang 9 nam 2020 cua Thu 

tuang Chinh phu ban hanh Danh m,¥c bi mgt nha nuac thu(Jc l'lnh VlfC ki hogch, 

adu tu va th6ng ke; 

Can Clf Thong tu s6 o712 02 OITT-BKHDT ngay 30 thang 9 nam 2020 cua 

B(J K~ hogch va Ddu tu quy afnh v~ cong tac bao v¢ bi mgt nha nuac thu(Jc l'lnh 

VlfC k~ hogch, adu tu va th6ng ke; 

Can cu Quyit afnh s6 1697IQD-BKHDT ngay 17 thang 11 nam 2020 

cua B(J Ki hogch va Ddu tu cong b6 danh m,¥c chi a(J bao cao afnh kj; mm ban 

hanh thu(Jc phgm vi chuc nang quan If; cua B(J Ki hogch va Ddu tu; 

Theo a~ nghf cua Chanh Van phong Timg C,¥C. 

QUYETDJNH: 

Di~u 1. Ban h~mh kern theo QuySt dinh nay "Quy chS Bao v~ bi rn~t nha 

nuac trong nganh Th6ng kS". 
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Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u h,rc kS til ngay kY. Bffi b6 QuySt dinh s6 

149/QD-TCTK ngay 25 thang 02 nam 2008 cua T6ng C\lC truemg T6ng C\lC 

Th6ng ke v@ danh m\lc va quy dinh cong tac bao v~ bi m~t nha nuoc thuQc T6ng 

C\lC Th6ng ke quan lY. 

NO'i nh~n: 


- Nhu Di~u 3; 

- Bo truang (d~ bao cllo); 

- Uinh d~o T6ng C\lC; 

- Luu: VT, VPTC. 
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BO ,. U TV CONG HOA xA HOI CHiT NGHiA VI~T NAM 
T D9c l~p - TV do - H~nh phuc 

QUYCHE 
Biio v~ bi m~t nha mr6'c trong nganh Th8ng ke 

(Ban himh kem thea Quyit atnh s6: .t66IQD- TCTK 
ngay ~f thang 4 nam 2021 cua T6ng C1;JC truimg T6ng qJC Th6ng key 

ChuO'ng I 

NHitNG QUY HJNH CHUNG 


Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh 

Quy chS mlY quy dinh vi~c xac dinh bi m~t nha nuac va d(> m~t cua bi 

m~t nha nuac; sao chl,lp; thtmg ke, luu gili', bao qufm; v~n chuySn, giao, nh~; 

mang ra khoi noi lUll gili'; cung c§p, chuYSn giao bi m~t nha nuac; t6 chuc h(>i 

nghi, h(>i thao, cu(>c h9P co n(>i dung bi m~t nha nuac; diSu chinh d(> m~t; giai 

m~t; tieu huy tai li~u m~t, v~t chua bi m~t nha nuac (sau day g9i chung la tai 

li~u m~t); biSu mfiu bao cao Slr dl,lng trong cong tac bao v~ bi m~t nha nuac; 

chS d(> thong tin, bao cao trong cong tac bao v~ bi m~t nha nuac cua nganh 

Th6ng ke. 

Di~u 2. D8i tUQ'ng ap d\lllg 

Quy chS nay ap dvng th6ng nhftt trong cac don vi, t6 chuc, ca nhan thu(>c 

nganh Th6ng ke. 

Cac t6 chuc chinh tri thu(>c co quan, don vi (Dang uy, Cong doan, Doan 

Thanh nien) din cu quy dinh tc;ti Quy chS nay va cac quy dinh cua Dang va phap 

lu~t co lien quan dS ap dl,lng cho phil hgp. 

Di~u 3. Giiii thlch tir ngfr 

Trong Quy ch~ nay, cac tir ngfr dum day duQ'C hi~u nhu sau: 

1. B£ m4t nha nuac la thong tin co n(>i dung quan tr9ng do nguai dUng 

d~u co quan, don vi co th~m quySn xac dinh can cu van quy dinh cua Lu~t Bao 

v~ bi m~t nha nuac, chua cong khai, nSu bi 1(>, bi mftt co thS gay nguy hc;ti dSn 

lqi ich qu6c gia, dan t(>c. 

Hinh thuc chua bi m~t nha nuac bao g6m tai li~u, v~t, dia diSm, lai noi, 

hoc;tt d(>ng ho~c cac dc;tng khac. 
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2. Bao V? hi mgt nhil nuac la vi~c co quan, dan vi, d. nhan Slr dVng l\1c 
luqng, phuang ti~n, bi~n phap d~ phong, ch6ng xam phl;im bi m~t nha nuac. 

3. L9 hi mgt nhil nuac la twang h9'P nguai khong co trach nhi~m biSt 
duqc bi m~t nha nuac. 

4. Mdt hi mgt nhil nuac la truang hqp tai li~u, v~t chua bi m~t nha 

nuac khong con thuQc S\1 quan ly cua co quan, t6 chuc, ca nhan co trach 

nhi~m quan lY. 

5. Van thu co quan la t6 chuc ho~c bQ ph~n th\1c hi~n cac nhi~m vv cong 

tac van thu cua co quan, dan vi thea quy dinh cua phap lu~t. 

6. Van thu dan vi la cong chuc ho~c vien chuc duqc Thu truemg dan vi 

Clr lam cong mc van thu kiem nhi~m cua dan vi. 

f)i~u 4. Nhfrng hanh vi hi nghiem c§m 

1. Lam lQ, chiSm dOl;it, mua, ban bi m~t nha nuac; lam sai l~ch, hu hong, 

m~t tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac. 

2. Thu th?p, trao d6i, cung c~p, chuy~n giao bi m~t nha nuac trai phap 

lu~t; sao, chVP, luu gifr, v~n chuy~n, giao, nh?n, thu h6i, tieu huy tai li~u, V?t 

chua bi m~t nha nuac trai phap lu~t. 

3. Mang tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac ra khoi noi luu gifr trai 

phap lu~t. 

4. Lqi dVng, ll;im dvng vi~c bao v~ bi m~t nha nuac, Slr dVng bi m~t nha 

nuac d~ th\1c hi~n, che gi~u hanh vi vi phl;im phap lu~t, xam phl;iffi quySn va lqi 

ich h9'P phap ho~c can tr6 hOl;it dQng cua co quan, t6 chuc, ca nhan. 

5. SOl;in thao, luu gifr tai li~u co chua nQi dung bi m~t nha nuac tren may 

tinh ho~c thiSt bi khac da kSt n6i ho~c dang kSt n6i vai ml;ing Internet, ml;ing 

may tinh, ml;ing viSn thong, trir twang h9'P luu gifr bi m~t nha nuac thea quy 

dinh cua phap lu?t vS co ySu. 

6. TruySn dua bi m~t nha nuac tren phuang ti~n thong tin, viSn thong 

trai vai quy dinh cua phap lu~t vS co ySu. 

7. Chuy~n mvc dich Slr dvng may tinh, thiSt bi khac da dung d~ sOl;in 

thao, luu gifr, trao d6i bi m~t nha nuac khi chua lOl;ii bo bi m?t nha nuac. 
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8. SU d\lng thiSt bi co tinh nang thu, phat tin hi~u, ghi am, ghi hinh trong 

h<)i nghi, h<)i thao, cu<)c h<;>p co n<)i dung bi m~t nha nuac duai m<;>i hinh thuc 

khi chua dugc nguai co thfim quy@n cho phep. 

9. Dang tai, phat tan bi m~t nha nuac tren phuang ti~n thong tin d?i 

chung, m?ng Internet, m?ng may tinh va m?ng vi~n thong. 

ChuO'ng II 

NHUNG QUY DJNH CV THE 


Di~u 5. Ti~p nh~n tai li~u m~t d~n 

1. Khi tai li~u m~t tiT buu di~n chuySn dSn ho~c gui trvc tiSp, van thu cO' 
quanlvan thu dan vi co nhi~m V\l: 

a) KiSm tra tinh tr?ng bao bi: NSu phat hi~n tai li~u m~t co d~u hi~u boc, 
rna bao bi ho~c bi trao d6i, m~t, m~t m<)t ph~n, hu hong thi phai bao cao ngay 
nguai dUng d~u cac dan vi thu<)c nganh Thtmg ke co bi~n phap xu ly kip thai. 

b) Dong d~u dSn ben ngoai bi, di@n d~y du thong tin tren mfiu d~u (bao 
g6m ca tai li~u dong d~u ngoai bi "Chi nguai co ten mai dugc boc bi"), vao S6 
aang kj bi m4t nha nuac adn. 

c) T~t ca. tai li~u m~t dSn phai trinh nguai dUng d~u cO' quan, dan vi xem 
xet, chi d?o. 

2. TruOng hgp tai li~u m~t dSn rna bi co d~u "Chi nguai co ten mai dugc 
boc bi", van thu cO' quan chuySn dSn nguai co ten tren bi. NhUng bi ffii li~u gill 
dich danh ca nhan, nSu la ffii li~u lien quan dSn cong vi~c chung cua cO' quan, t6 
chuc thi nguai nh~n co trach nhi~m chuySn l?i cho van thu cO' quan dS dang kY. 

3. Tren cO' sa y kiSn chi d?o cua nguai dung d~u cO' quan, dan vi, van thu 

cO' quanldan vi nhan ban va ban giao tn,rc tiSp tai li~u m~t cho van thu dan vi 
ho~c ca nhan lien quan. Van thu dan vi/ca nhan ky nh~n vao S6 chuyin giao bi 
m4t nha nuac adn t?i van thu cO' quan. 

4. TruOng hgp tai li~u m~t nha nuac co dong d~u "Tai li~u thu h6i", dan 

vi ho~c cong chuc, vien chuc dfi nh~n ffii li~u, v~t chua bi m~t nha nuac phai 
gui l?i van thu cO' quan dung thai h?n ghi tren van ban. 

5. Vi~c nh~n van ban di~n tu co n<)i dung bi m~t nha nuac tren m?ng 
Internet, m?ng may tinh (m?ng n<)i b<), m?ng di~n r<)ng) va m?ng vi~n thong 
phai thvc hi~n thea quy dinh cua phap lu?t vS cO' ySu, khi chuySn giao phai in 
ra gi~y dS ky nh?n va dong s6 quan lY. 
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Di~u 6. Xu ly tai li~u m~t d~n 

1. T~t ea tai li~u m~t ehuySn dSn co quan, dan vi dSu phai dUQ'e vao S6 aang 
kY bi mg.t nhil nuac din, d6ng thai thlle hi~n vi~e ehuySn giao theo quy dinh. 

2. Tai li~u thuQe lo~i "Tuy~t m~t", "T6i m~t": Truang hgp van ban lien 
quan dSn nhiSu ca. nhan, dan vi, nguai dUng d~u co quan, dan vi giao eho 01 
dan vi ehu tri tham mUll lam van ban triSn khai, d6ng thai tuan thu ca.e quy 
dinh vS bao m~t. 

3. Ca nhan dUQ'e phan eong thv ly tiSn hanh: 

a) Thlle hi~n nghiem cae quy dinh vS bao v~ bi m~t nha nuae va cae quy 
dinh phap lu~t khae co lien quan. 

b) Thlle hi~n dung theo nQi dung quy trlnh so~n thao, quan ly van ban 
m~t di, dSn. 

Di~u 7. Qmin ly tai li~u m~t d~n 

1. Ca nhan sau khi xu ly xong tai li~u m~t Cbao g6m ea truang hgp khong 
e~n giai quySt b~ng van ban di) phcii l~p h6 so eong vi~e va ehuySn giao toan 
bQ h6 so, tai li~u m~t eho van thu dan vi dS lUll gifr va quan IY. 

2. Van thu dan vi quan ly, bao qulin va ban giao h6 so, tai li~u m~t vao 
LUll trfr co quan khi dSn h~n nQp lUll theo quy dinh. 

Di~u 8. Sao, ch\lp tai li~u m~t, v~t chua bi m~t nha nlf6'c 

1. Sao tai li~u bi m~t nha nuae la vi~e ehep l~i ho~e t~o ra ban khae theo 
dung nQi dung ban g6e ho~e ban ehinh eua tai li~u. Hinh thue sao tai li~u bi m~t 
nha nuae g6m: Sao y ban ehinh, sao Ive va trieh sao. 

2. ChvP tai li~u m~t nha nuae la vi~e ghi l~i b~g hinh anh tai li~u, v~t 
chua bi m~t nha nuae. 

3. Th~m quYSn eho phep sao, ehVP tai li~u m~t nha nuae: 

a) Nguai co th~m quYSn eho phep sao, ehVP tai li~u m~t nha nuae dQ 
"Tuy~t m~t": T6ng eve truang T6ng eve Th6ng ke. 

b) Nguai co th~m quYSn eho phep sao, ehVP tai li~u m~t nha nuae dQ "T6i 
m~t", "M~t" g6m: 

- T6ng eve truang T6ng eve Th6ng ke. 

- Vv truang va tuang duang, Cve truang va Thu truang cae dan vi Sll 
nghi~p thuQe T6ng eve. 
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4. Nguai co thAm quySn cho phep sao, ch\lp tai li~u m~t nha nuac quy 

dinh t~i khoan 3 DiSu nay co thS uy quySn cho c~p pho th\1'c hi~n thAm quySn 

cho phep sao, ch\lp tai li~u m~t nha nuac. 

Vi~c uy quySn cho phep sao, ch\lp tai li~u bi m~t nha nuac dUQ'c th\1'c 

hi~n thuang xuyen ho~c theo tUng truang hqp C\l thS va phai duQ'c thS hi~n b~ng 

van ban, trong do xac dinh r5 ph~m vi, n9i dung, thai h~ uy quySn. 

C~p pho duQ'c uy quySn cho phep sao, ch\lp tai li~u m~t nha nuac phai 

chiu trach nhi~m vS quySt dinh cho phep sao, ch\lp cua minh truac c~p truang, 

truac phap lu~t va khong duQ'c uy quySn tiSp cho nguai khac. 

5. Vi~c sao, ch\lp tai li~u m~t nha nuac duQ'c th\1'c hi~n nhu sau: 

a) Sau khi duQ'c nguai co thAm quySn quy dinh t~i khoan 3 DiSu nay cho 

phep, nguai duQ'c giao th\1'c hi~n vi~c sao, ch\lp tai li~u m~t phai la cong chuc, 

vien chuc, nguai lao d9ng co lien quan tf\l'c tiSp dSn bi m~t nha nuac ho~c nguai 

lam cong tac lien quan dSn bi m~t nha nuac th\1'c hi~n vi~c sao, ch\lp tai li~u m~t. 

Trinh t\1', thu t\lC sao van ban dUQ'c th\1'c hi~n theo quy dinh t~i Quy chS 
lam vi~c ho~c Quy chS van thu cua co quanldan vi. 

b) Ban sao tai li~u bi m~t nha nuac phai duQ'c dong d~u "BAN SAO 

s6..." agoc tren ben phai t~i trang d~u, trong do phai thS hi~n r5 s6 thu t\1' 

ban sao. Chi sao, ch\lp dung s6 ban cho phep va tieu huy ngay ban du thua, 

ban hong. Ban sao, ch\lp tai li~u bi m~t nha nuac co gia tri phap ly nhu ban 

chinh va phai duQ'c bao v~ nhu ban g6c. 

D~u "BAN SAO BI MAT NHA WOC" duQ'c dong aphi a duai cung 

t~i trang cU6i cua tai li~u, trong do ghi r5 la sao y nSu la ban "Sao y ban chinh", 

ghi r5 la sao l\lc nSu la ban "Sao l\lC", thai gian, s6 luqng, noi nh~n, thAm 

quySn sao, chfr ky cua nguai co thAm quySn va con d~u cua co quan, dan vi 

(nSu co). 

c) Ban trich sao tai li~u bi m~t nha nuac phai th\1'c hi~n theo m~u "Trich sao", 

trong do thS hi~n &y du ten co quan, dan vi sao van ban; s6 Clla ban trich sao; kY 
hi~u Clla van ban duQ'c trich sao; dia danh, thai gian trich sao; n9i dung trich sao; nai 
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nh~n, ten nguai sao va s6 lugng ban sao; chuc V\l va chu ky cua nguai co th~m 
quySn sao, con d~u cua ca quan, dan vi (n@u co). 

d) Ban chvp tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac phai co "van ban ghi nh~n 
vi~c chvP tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac", trong do phai thS hi~n ten, lo~i 
tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac dugc chVP; s6 lugng, nai nh~ ban chvp; dQ 
m~t, thai gian chvp; nguai thvc hi~n chvp tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac; 
chuc vv, h9 ten, chu ky cua nguai co th~m quySn cho phep chvp. 

d) Vi~c sao, chVP tai li~u m~t phai dugc ghi nh~ vao S6 quan Iy sao, 
ch1!-p bi mq,t nha nuac dS qu~m ly va thea d5i. 

(PhV1vc 1: Luu d6 quy trinh ti@p nh~n, xu ly, quan ly BMNN d@n) 

f)i~u 9. So~n thao tai Ii~u m~t 

1. Thu truang cac dan vi thuQc nganh Th6ng ke ban hanh, phM hanh 
tai li~u m~t co trach nhi~m xac dinh bi m~t nha nuac va dQ m~t cua bi m~t 
nha nuac. 

2. Vi~c xac dinh bi m~t nha nuac va dQ m~t cua bi m~t nha nuac phai 
can cu vao danh mvc bi m~t nha nuac thuQc cac lInh vvc do Thu tuang Chinh 
phu ban hanh va guy dinh cua Lu~t Bao v~ bi m~t nha nuac. 

3. TrInh tv, thu tvc xac dinh bi m~t nha nuac va dQ m~t cua bi m~t 
nha nuac: 

a) Nguai so~n thao, t~o ra thong tin thuQc danh mvc bi m~t nha nuac 
phai dS xu~t nguai co th~m guySn t~i khoan 1 DiSu nay xac dinh bi m~t nha 
nuac, dQ m~t cua bi m~t nha nuac, nai nh~n, s6 lugng ban phM hanh, dugc 
phep ho?c khong dugc phep sao, chVP tai li~u, v~t mang bi m~t nha nuac t~i 
Phi@u xac dinh dQ m~t cua tai li~u chua bi m~t nha nuac (PhV Ivc 2). 

Tai li~u m~t phai thS hi~n nai nh~n, s6 lugng ban phat hanh, ten nguai 
so~n thao, dugc phep ho?c khong dugc phep sao chvp a mvc "Nui nh{in" 

cua tai li~u, cv thS: 

Nui nh~n: 

.. " 

- Ltru: VT, Dan vi so~n thao (HQ va ten nguai so~n thao, s6 luqng ban phat hanh); 

Duqc phep sao/ch\lplKh6ng duQ'c phep sao chl,lp. 

Truang hgp cac van ban co tinh ch~t l?p di l?p l~i nhu bao cao chuyen 
dS, bao cao dinh ky co cung nQi dung m~t thl Thu truang dan vi xac dinh dQ 
m~t mQt l~n cho lo~i van ban do. 



7 


Sau khi danh may, in xong, nguai so~m thao phai kiSm tra l:;ti va huy ngay 

ban in thu, hong. 

b) Nguai tiSp nh?n thong tin thuQc danh m\lC bi m?t nha nuoc, nhung 

chua dugc xac dinh la bi m?t nha nuoc phai bao cao dS xu~t Thu truang don vi 

dS xac dinh dQ m?t. Trinh tv, thu wc xac dinh bi m?t nha nuoc va dQ m~t cua bi 

m~t nha nuoc th\1"c hi~n nhu diSm a khoan 3 cua DiSu nay. 

c) NSu phai t6 chuc l~y y kiSn tham gia xay d¥ng d\1" thao van ban co nQi 

dung bi m?t nha nuoc, lanh d:;to don vi phai xin y kiSn cua Lanh d:;to T6ng C\lC 

ph\l trach vS ph:;tm vi, d6i tugng cac co quan, t6 chuc, ca nhan co li~n quan, cftn 

xin y kiSn ho~c tham khao y kiSn, phai dong d~u xac dinh muc dQ m?t cftn thiSt 

vao d\1" thao truoc khi gui xin y kiSn. Don vi, ca nhan dugc tham gia y kiSn phai 

co trach nhi~m bao v~ bi m?t nha nuoc nhu van ban phat hanh chinh thuc theo 

quy dinh. 

d) Thu truang co quan, don vi xac dinh bi m?t nha nuoc, dQ m~t, ph:;tm 

vi lUll hanh, dugc phep ho~c khong dugc phep sao, ch\lp tai li~u m~t. 

TruOng hgp thong tin trong cling mQt tai li~u m?t thuQc danh m\lc bi m~t 

nha nuoc co dQ m~t khac nhau thi xac dinh theo dQ m?t cao nh~t. 

Di~u 10. Trinh kY Hinh d~o 

1. Nguai so:;tn thao tai li~u m~t sau khi dugc lanh d:;to don vi xet duy~t 

nQi dung d\1" thao tiSn hanh trinh Lanh d:;to co quan/don vi d\1" thao van ban. 

2. Van ban dugc ky duy~t, Lanh d:;to co quan/don vi chuySn bQ ph?n van 

thu co quan/don vi phat hanh. NSu khong d6ng y kY duy~t Lanh d:;to co 

quan/don vi chuySn tf\l"C tiSp l:;ti cho nguai so:;tn thao. 

D 
OA 011 Cl.. I.. 'I h' h t' 01 " "tleu . ap so va lfU an al I~U m~ 

1. S6 va thai gian ban hanh van ban dugc l~y theo thu t\1" va trinh t\1" thai 

gian ban hanh van ban cua co quan, don vi trong nam (b~t dftu lien tiSp tu s6 

01 ngay 01 thang 01 va kSt thuc vao ngay 31 thang 12 hang nam) va th\1"c hi~n 

tren 01 S6 dang kj hi m4t nhiz nuac di bao g6m cac dQ m~t. 

2. Phat hanh tai li~u m?t: 

a) Nguai so:;tn thao khi lUll hanh tai li~u m~t cftn kern theo PhiSu xac dinh 

dQ m~t cua tai li~u chua bi m?t nha nuoc dS van thu co quan, van thu don vi co 

can cu dong d~u dQ m?t va lUll kern ban g6c. 
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b) D6i vai ban phi! h~mh dSn cac co quan, dan vi, tf> chuc, ca nhan, van 
thu co quan/dan vi thvc hi~n dong d~u "BAN SO ..." aphia tren ben tnii trang 
d~u cua van ban va ghi s6 ban tuang ung vao sJ dang kY bi mgt nha nuac di. 

3. Luu van ban m~t 

M6i van ban di phai luu 02 ban: Ban g6c luu t~i van thu co quan va ban 
chinh luu trong h6 so theo d5i, giai quySt cong vi~c. 

(Ph\l l\lc 3: Luu d6 quy trinh so~n thao, quan ly van ban m~t di) 

Di~u 12. Yin chuy~n, giao, nhin tili li~u mit 

1. V~n chuy~n, giao, nh~n tai li~u m~t do nguai lam cong tac lien quan 
dSn bi m~t nha nuac, nguai lam cong tac giao lien ho~c van thu co quan, van 
thu dan vi thvc hi~n. 

2. V~ chuy~n, giao, nh~ ffii li~u m~t phai thvc hi~n theo nguyen tAc gifr kin. 

3. V~n chuy~n, giao, nh~n tai li~u m~t qua dich V\l buu chinh duQ'c thvc 
hi~n theo quy dinh cua phap lu~t vS buu chinh. 

4. Vi~c giao tai li~u m~t duQ'c thvc hi~n nhu sau: 

a) Truac khi giao tai li~u m~t phai dang ky vao sJ dang kY bi mgt nha 

nuac di. Tai li~u m~t d9 "Tuy~t m~t" chi ghi trich ySu khi nguai co th~m quYSn 
xac dinh bi m~t nha nuac d6ng y. 

Vi~c giao tai li~u m~t phai duQ'c dang ky vao sJ dang kY chuydn giao bi 

mgt nha nuac. Ben giao co trach nhi~m ghi d~y du thong tin trong sf>. Ben nh~ 

co trach nhi~m ky nh~n khi nh~n duQ'c tai li~u m~t. 

b) Tai li~u m~t nha nuac phai lam bi ho?c dong goi rieng. Gi~y lam bi 

phai dung lo~i gi~y dai, bSn, kho th~m nuac, khong nhin th~u qua duQ'c; h6 dan 

phai dinh, kho boc. 

- Tai li~u m~t d9 "Tuy~t m~t" phai duQ'c bao v~ bfu1g hai lap phong bi: Bi 

trong ghi s6, k:Y hi~u cua tai li~u m~t, ten nguai nh~n, dong d~u "Tuy~t m~t" va 

duQ'C niem phong b&ng d~u cua co quan, dan vi angoai bi; truang hQ'P gui dich 

danh ngum co trach nhi~m giai quySt thi dong d~u "Chi nguai co ten mai duQ'c 

boc bi". Bi ngoai ghi nhu gui tai li~u thuang va dong d~u k:Y hi~u chfr "A". 

- Tai li~u m~t d9 "T6i m~t" va "M~t" duQ'C bao v~ b&ng m9t lap bi, ngoai 

bi dong cW.u chfr "B" va chu "C" tuang ung vai d9 m~t cua ffii li~u m~t ben trong. 
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N~u gui dich danh nguai co tnich nhi~rn giai quy~t thi dong d~u "Chi 

nguai co ten rnai duQ'c boc bi". N~u tai li~u phai thu h6i thi dong d~u "Tai li~u 

thu h6i" len goc tren van ban. 

Di~u 13. Quy dinh v~ sir dl,lng con d§u d{} m~t, m§u van ban X3C 

dinh do mat. .. 
1. BQ ph~n van thu xu ly tai li~u rn~t cua ca quan, dan vi co tnich nhi~rn 

quan ly va dong d~u dQ rn~t, d~u thu h6i vao van ban theo S\T chi dC;lO cua ca 
quan, dan vi ho?c c~p co th~rn quy6n xac nh~n dQ rn~t thea quy dinh. 

2. Vi~c xac dinh va dong d~u rnuc dQ rn~t vao tai li~u phai th\Tc hi~n thea 

Lu~t bao v~ bi rn~t nha nuac, Quy~t dinh s6 14411Q£>-TTg ngay 23 thang 9 
narn 2020 cua Thu tuang Chinh phu v6 vi~c ban hanh Danh rn\lC bi rn~t nha 
nuac thuQc lInh V\TC k~ hOC;lCh, d~u tu va th6ng ke va danh rn\lc bi rn~t nha nuac 
thuQc cac nganh l'inh V\TC khac co lien quan do Thu tuang Chinh phu ban hanh. 

Di~u 14. Th6ng ke, hru gift, bao quan tai li~u m~t 

1. Hang narn, cac dan vi trong nganh Th6ng ke th6ng ke tai li~u rn~t da 
ti~p nh~, phat hanh thea trinh t\T thai gian va tUng dQ rn~t. 

2. Tai li~u rn~t khi luu gifr phai duQ'c dong d~u k:Y hi~u A, B, C ben ngoai 
bia h6 sa/gay C?P tuang trng dQ rn~t cua tai li~u. Truang hgp tai li~u rn~t trong 
cling rnQt h6 sa co dQ rn~t khac nhau thi dong d~u thea de;> rn~t cao nh~t. 

3. Cac dan vi duQ'c giao nhi~rn v\lluu gifr tai li~u rn~t nha nuac co trach 
nhi~rn quan ly, bao quan va cung c~p thong tin v6 tai li~u rn~t rnQt cach kip 
thai, trung th\Tc, dung quy dinh. 

4. Van ban, tai li~u rn~t d~n hC;ln n<)p luu tm phai n<)p vao Luu trfr ca 
quan dS th\Tc hi~n cac bi~n phap ky thu~t nghi~p V\l bao quan nh&rn luu trfr 
dung quy dinh. 

5. Tai li~u rn~t chua trong thi~t bi co tinh nang luu tm, sao, ch\lp phai 
duQ'c bao v~ b&ng bi~n phap thich hgp bao dam an toano Luu gifr, bao quan dfr 

li~u di~n tu bi rn~t nha nuac tren may tinh/ph~n rn6rn nghi~p V\l thea quy dinh 
cua phap lu~t v6 ca y~u: 

a) Ban rn6rn d\T thao tai li~u rn~t luu gill trong may tinh phai duQ'c d?t rna 

khoa dS bao v~. 

b) Dfr li~u di~n tu chua bi rn~t nha nuac luu gifr tren ph~n rn6rn h~ th6ng 
nghi~p V\l phai duQ'c bao rn~t b&ng rn~t rna ca y~u va phai duQ'c phan quy6n 

truy c~p va nguai duQ'c phan quy6n truy c~p co trach nhi~rn truy c~p vao h~ 
th6ng dS giai quy~t cong vi~c. 
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f)i~u 15. Mang tai Ii~u m~t ra khoi nol luu gift 

1. Vi~c mang tai li~u m~t thu9C lInh VllC th6ng ke ra kh6i nO'i luu gift dS 

ph\lc V\l cong tac 0 trong nuac phai duQ'c nguai dUng dfiu ho?c c~p pho duQ'c 

uy quYSn cua nguai dUng dfiu cO' quan, dan vi tn,rc tiSp quan ly tai li~u m~t cho 

phep b~ng van ban. 

2. Vi~c mang tai li~u m~t ra kh6i nO'i luu gift dS ph\lc V\l cong mc 0 nuac 

ngoai phai duQ'c B9 truang B9 KS ho?ch va Dfiu tu (ho?c Thu truang duQ'c uy 

qUYSn) cho phep b~ng van ban va phai bao cao Truong doan cong tac. 

3. Nguai mang tai li~u m~t ra kh6i nO'i luu gift phai co van ban xin phep 

nguai co th~m quySn quy dinh t?i khoan 1, khoan 2 DiSu nay. Van ban xin phep 

mang tai li~u m~t ra ngoai cO' quan phai neu r5 h<;>, ten, chuc V\l, dan vi cong 

tac; ten lo?i, trich ySu n9i dung, d9 m~t cua tai li~u m~t; m\lc dich su d\lng; thai 

gian, dia diSm cong mc; bi~n phap bao v~ tai li~u m~t. 

4. Trong thai gian mang tai li~u m~t ra kh6i nO'i luu gift, nSu phat hi~n tai 

li~u m~t bi 19, bi m~t, nguai mang tai li~u m~t phai bao cao ngay vai ngum 

dUng dfiu dan vi tn,rc tiSp quan ly, Truang doan cong tac dS co bi~n phap xu ly 

va kh~c ph\lc h~u qua. 

5. Tai li~u m~t mang ra ngoai cO' quan phai d\fl1g trong thiSt bi bao dam 

an toan do nguai dUng dfiu cO' quan tn,rc tiSp qmin ly ffii li~u m~t quy dinh va 

phai bao v~ trong thai gian mang ra kh6i cO' quan. Khi kSt thuc nhi~m V\l phai 

bao cao nguai co th~m quySn cho phep mang tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac 

ra kh6i nO'i luu gift vS vi~c quan ly, su d\lng bi m~t nha nuac va n9P l?i cO' quan, 

dan vi. 

f)i~u 16. Cung c~p, chuy~n giao bi m~t nha nucYc cho CO' quan, tA 

chuc, ngum Vi~t Nam duQ'c giao thl}'c hi~n nhi~m VI] lien quan trl}'c ti~p 
d~n bi m~t nha nucYc 

1. Th~m quySn quYSt dinh vi~c cung c~p, chuYSn giao bi m~t nha nuac 

cho cO' quan, t6 chuc nguai Vi~t Nam duQ'c giao nhi~m V\l lien quan tn,rc tiSp 

dSn bi m~t nha nuac duQ'c quy dinh nhu sau: 

a) Nguai co th~m quySn quy dinh t?i diSm a khoan 3 DiSu 8 Quy chS nay 

quySt dinh vi~c cung c~p, chuySn giao bi m~t nha nuac d9 "Tuy~t m~t". 
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b) Nguai co th~m quySn quy dinh t~i di~m b khoim 3 DiSu 8 Quy ch@ nay 

quy@t dinh vi~c cung c~p, chuy~n giao bi m~t nha nuac dQ "T6i m~t", "M~t". 

2. Co quan, t6 chuc dS nghi cung c~p, chuy~n giao bi m~t nha nuac phai 

co van bim gui nguai co th~m quySn quy@t dinh vi~c cung c~p, chuy~n giao bi 

m~t nha nuac. Van ban dS nghi phai ghi r5: Ten co quan, t6 chuc; nguai d~i 

di~n co quan, t6 chuc; bi m~t nha nuac dS nghi cung c~p, chuySn giao; m\lc 

dich su d\lng va cam k@t bao v~ bi m~t nha nuac. 

3. Nguai dS nghi cung c~p, chuy~n giao bi m~t nha nuac phai co van ban 

gui nguai co th~m quySn quy@t dinh vi~c cung c~p, chuy~n giao bi m~t nha 

nuac. Van ban dS nghi phai ghi r5: HQ va ten; s6 Can cuac cong dan/Chung 

minh nhan daniHQ chi@u, ho~c s6 gi~y chUng minh do Quan dQi, Cong an c~p; 
dia chi lien l~c; vi tri cong tac; bi m~t nha nuac dS nghi cung c~p, chuy~n giao; 

m\lc dich su d\lng va cam k@t bao v~ bi m~t nha nuac. 

4. TruOng hqp tiT ch6i cung c~p, chuy~n giao bi m~t nha nuac, nguai co 

th~m quySn quy@t dinh vi~c cung c~p, chuy~n giao bi m~t nha nuac phai tra lai 

bfmg van ban va neu r5 ly do. 

Di~u 17. CUDg c§p, ChUY~D giao bi m~t Dha DUO'C cho CO' quaD, ta 

chtfc, ca DhaD DUO'C Dgoai 

Th\lc hi~n theo DiSu 9 Thong tu s6 07/2020/TT-BKHDT ngay 30 thang 

9 nam 2020 cua BQ K@ ho~ch va Dfiu tu. 

Di~u 18. TA chtfc hQi Dghi, hQi thao, cUQc hQp co DQi dUDg bi m~t Dha DUO'C 

1. Th~m quySn quy@t dinh t6 chuc hQi nghi, hQi thao, cUQc hQp co nQi 

dung bi m~t nha nuac: 

a) TruOng hqp khong co y@u t6 nuac ngoai, nguai co th~m quySn cung 

c~p, chuy~n giao bi m~t nha nuac theo tUng dQ m~t quy dinh 4li khoan 1 DiSu 

16 Quy ch@ nay quy@t dinh vi~c t6 chuc hQi nghi, hQi thao, cUQc hQp. 

b) TruOng hqp co y@u t6 nuac ngoai, nguai co th~m quySn cung c~P, 
chuySn giao bi m~t nha nuac duQ'c th\lc hi~n theo DiSu 9 Thong tu s6 

0712020/TT-BKHDT ngay 30 thang 9 nam 2020 cua BQ K@ ho~ch va Dfiu tu 

quy@t dinh vi~c t6 chuc hQi nghi, hQi thao, cUQc hQp. 
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2. QuySt dinh cua c~p co th~m quy~n cho phep t6 chilc hQi nghi, hQi thao 

cUQc h<;>p phai dugc thS hi~n b~ng van ban. 

3. HQi nghi, hQi thao cUQc h<;>p co nQi dung bi m~t nha nuac do T6ng cvc 

Th6ng ke (ca.c Vv, Van phong, Cvc Thu th~p dfr li~u va cac don vi thuQc h~ 
th6ng nganh d<;>c dong t~i dia phuong) chu tri duqc h<;>p trong phong h<;>p kin t~i 
t11,1 sa lam vi~c cua co quan, don vi. TruOng hqp t6 chilc angoai trv sa lam 

vi~c, nguai dUng d~u co quan, don vi guySt dinh t6 chilc hQi nghi, hQi thao co 

tnich nhi~m d~ nghi co guan BQ C6ng an, c6ng an c~p tinh kiSm tra an ninh, an 

toan trong va ngoai khu vvc diSn ra hQi nghi, hQi thao, cUQc h<;>p. 

4. Phuong ti~n, thiSt bi su dVng trong hQi nghi, hQi thao, cUQc h<;>p co nQi 

dung bi m~t nha nuac: 

a) HQi nghi, hQi thao, cUQc h<;>p co nQi dung bi m~t nha nuac phai su dvng 

micro co day va cac phuong ti~n, thiSt bi duqc co guan BQ C6ng an, c6ng an 

c~p tinh kiSm tra an ninh, an toan truac khi l~p d~t (trir cac phuong ti~n, thiSt 

bi do Ivc luqng co ySu trang bi). TruOng hqp hQi nghi, hQi thao, cUQc h<)p co 

nQi dung bi m~t nha nuac t6 chilc b~ng hinh thilc trvc tuySn phai bao v~ dUOng 

truy~n theo guy dinh phap lu~t v~ co ySu. 

b) Nguai tham dV kh6ng duqc mang thiSt bi co tinh nang thu, phat tin 

hi~u, ghi am, ghi hinh vao trong hQi nghi, hQi thao, cUQc h<;>p co nQi dung bi 

m~t nha nuac dQ "Tuy~t m~t", "T6i m~t". U6i vai hQi nghi, hQi thao, cUQc h<;>p 

co nQi dung bi m~t nha nuac dQ "M~t", vi~c su dVng phuong ti~n, thiSt bi duqc 

thvc hi~n theo yeu c~u cua nguai chu tri. 

c) Trong truOng hqp c~n thiSt, don vi chu tri hQi nghi, hQi thao, CUQC h<;>p 

co nQi dung bi m~t nha nuac guySt dinh vi~c su dVng phuong ti~n, thiSt bi ky 

thu~t d@ ngan ch~n ho~t dQng xam nh~p, thu tin tu ben ngoai; su dVng phuong 

ti~n, thiSt bi dS ghi am, ghi hinh phvc vv c6ng taco 

5. Phuong an bao v~ hQi nghi, hQi thao, cUQc h<;>p co nQi dung bi m~t 

nha nuac: 

a) U6i vai hQi nghi, hQi thao, cUQc h<;>p co nQi dung bi m~t nha nuac dQ 

"Tuy~t m~t" T6ng cvc truang guySt dinh vi~c b6 tri Ivc luqng canh gac, bao v~ 
ben ngoai; dv kiSn cac tinh hu6ng philc t~p co th@ xay ra va phuong an giai 

guySt, xu IY. 



13 


b) HQi nghi, hQi thao, cUQc hQp co nQi dung bi m?t nha nuoc til hai ngay 

tra len phai niem phong phong hQp sau m6i ngay t6 chuc hQi nghi, hQi thao, 

cUQc hQp. 

c) Nguai tham dV hQi nghi, hQi thao, cUQc hQP co nQi dung bi m?t nha 

nuoc phai dung thanh ph~n thea yeu c~u cua don vi chu tri, co trach nhi~m bao 

v~, Slr dVng bi m?t nha nuoc thea quy dinh cua Quy chS nay va yeu c~u cua 

nguai chu tri hQi nghi, hQi thao, cUQc hQp. Truang hqp hQi nghi, hQi thao, cUQc 

hQP co nQi dung bi m?t nha nuoc dQ "Tuy~t m?t" phai co bi~n phap ki€m tra 

vi~c tuan thu quy dinh cac phuong ti~n, thiSt bi khong duQ'c mang vao phong 

hQp d6i voi nguai tham dv. 

Di~u 19. Di~u chinh dQ m~t 

1. Di~u chinh dQ m?t 1a vi~c tang dQ m?t, giam dQ m?t da: duQ'c xac dinh 

cua bi m?t nha nuoc. 

2. Vi~c di~u chinh dQ m?t phai can cu vao danh mvc bi m?t nha nuoc 

thuQc lInh V\lC kS ho?ch, d~u tu va th6ng ke do Thu tu6ng Chinh phu ban hanh 

kem thea QuySt dinh s6 14411QD-TTg ngay 23 thang 9 nam 2020 va cac quy 

dinh lien quan cua Lu?t Bao v~ Bi m?t nha nuoc. 

3. Thu truang don vi xac dinh dQ m?t cua bi m?t nha nuoc co th~m quy~n 
quySt dinh di~u chinh dQ m?t cua bi m?t nha nuoc. 

4. Sau khi ban hanh quYSt dinh di~u chinh dQ m?t, dan vi di~u chinh 

dQ m?t phai dong d~u ho~c co van ban, hinh thuc khac xac dinh vi~c tang dQ 

m?t, giam dQ m?t. 

5. Ch?m nh~t 15 ngay, k€ til ngay nguai co th~m quy~n thea quy dinh t?i 

khoim 3 Di~u nay quYSt dinh diSu chinh dQ m?t, don vi di~u chinh dQ m?t phai 

thong bao b~ng van ban dSn ca quan, t6 chuc, ca nhan co lien quan. 

Don vi nh?n duQ'c thong bao v~ vi~c di~u chinh dQ m?t co trach nhi~m 

dong d~u ho~c co van ban, hinh thuc khac xac dinh vi~c di~u chinh dQ m?t 

tuong tmg d6i voi bi m?t nha nuoc thuQc ph?m vi quan lY. 

Di~u 20. Giai m~t 

1. Giai m?t la xoa b6 dQ m?t cua bi m?t nha nuoc. 

2. Bi m?t nha nuoc duang nhien giai m?t trong cac truang hqp sau: 
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a) H6t thai hc;m bao v~ bi m~t nha nuac quy dinh t~i DiSu 19 cua Lu~t 
Bao v~ bi m~t nha nuac va thai gian gia h~n quy dinh t~i DiSu 20 cua Lu~t Bao 

v~ bi m~t nha nuac. 

b) Khong con thuQc danh mvc bi m~t nha nuac. Truang hqp nay, dan vi 

xac dinh bi m~t nha nuac phai d6ng d~u ho~c c6 van ban, hinh thuc khac xac 

dinh vi~c giai m~t va thong bao ngay b~ng van ban d6n co quan, t6 chuc, ca 

nhan c6 lien quan. 

3. Bi m~t nha nuac duqc giai m~t toan bQ ho~c mQt phAn trong truang 

hqp cAn giai m~t dS dap Ung yeu cAu th\Tc tiSn bao v~ lqi ich qu6c gia, dan tQc, 

phM triSn kinh t6 - xa hQi, hQi nh~p, hqp tac qu6c t6. Trong truang hqp nay, cac 

dan vi phai ti6n hanh giai m~t thea trinh t\T, thu tvc sau: 

a) Nguai dUng dAu co quan, dan vi thuQc nganh Th6ng ke xac dinh bi 

m~t nha nuac thanh l~p HQi d6ng giai m~t. 

b) HQi d6ng giai m~t bao gam d~i di~n lanh d~o co quan, dan vi xac dinh 

bi m~t nha nuac lam Chu tich HQi dang va d~i di~n Van phong/Phong T6 chuc­

hanh chinh va cac dan vi c6 lien quan. 

c) HQi d6ng giai m~t c6 trach nhi~m xem xet vi~c giai m~t, bao cao 

nguai dung dAu co quan, don vi xac dinh bi m~t nha nuac ban hanh Quy6t 

dinh giai m~t. 

d) Truang hqp giai m~t mQt phk thi nQi dung giai m~t duqc dua vao 

quy6t dinh giai m~t va ch~m nh~t 15 ngay kS til ngay c6 quy6t dinh giai m~t, 
dan vi ti6n hanh giai m~t c6 trach nhi~m thong bao b~ng van b~m cho cac co 

quan, t6 chuc, ca nhan c6 lien quan bi6t dS th\Tc hi~n d6ng d~u ghii m~t ho~c 
c6 van ban xac dinh vi~c giai m~t d6i vai tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac 

do minh quan lY. 

d) Truang hqp giai m~t toan bQ bi m~t nha nuac thi sau khi quy6t dinh 

giai m~t phai duqc d6ng d~u giai m~t ho~c c6 van ban xac dinh vi~c giai m~t 
va ch~m nh~t 15 ngay kS til ngay quy6t dinh giai m~t bi m~t nha nuac, dan vi 
ti6n hanh giai m~t c6 trach nhi~m thong bao b~ng van ban cho cac co quan, t6 

chuc, ca nhan c6 lien quan bi6t dS d6ng d~u giai m~t ho~c co van ban xac dinh 

vi~c giai m~t d6i vai tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac do minh quan lY. 
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e) H6 sa giai m~t phai dugc lUll tm bao g6m quySt djnh thanh l~p HQi 

d6ng giai m~t; bi m~t nha nuac dS nghj giai m~t; bien ban h<;>p HQi d6ng giai 

m~t; quySt djnh giai m~t va tai li~u khac co lien quan. 

Di~u 21. Tieu buy tai Ii~u m~t 

1. Cac tru6ng hgp tiSn hanh th\1c hi~n vi~c tieu huy tai li~u, v~t chua bi 

m~t nha nuac g6m: 

a) Khi khong c~n thiSt phai lUll gifr va vi~c tieu huy khong gay nguy h~i 

dSn 19i ich qu6c gia, dan tQc. 

b) NSu khong tieu huy ngay se gay nguy h~i cho 19i ich qu6c gia, dan tQc. 

2. Vi~c tieu huy tai li~u m~t phai dap Ung cac yeu c~u sau day: 


a) Khong dS bj lQ, bj mat bi m~t nha nuac. 


b) D6i vai tai li~u m~t la van ban in tren giay phai dugc d6t ho~c xe, 


nghiSn nhc> tai muc khong thS ch~p l~i dugc. 

c) D6i vai tai li~u m~t lUll tm duai d~ng bang, rna mSm, phim ch\lp anh, 

thiSt bj lUll gifr ngoai giao tiSp qua c6ng USB va cac phuong ti~n lUll tm tuong 

t\1, vi~c tieu huy phai lam thay d6i toan bQ hinh d~g va tinh nang, tac d\lng 

dS khong con ph\lc h6i, khai thac, Slr d\lng dugc. 

3. ThAm qUYSn tieu huy tai li~u m~t dugc quy djnh nhu sau: 

a) Nguoi co thAm quySn quy djnh t~i diSm a, diSm b khoan 3 DiSu 8 Quy 

chS nay co thAm quySn quySt djnh tieu huy tai li~u m~t. 

b) Cong chuc, vien chuc dang quan ly tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac 

dugc quySn quySt dinh tieu huy trong tru6ng hgp quy dinh t~i diSm b khoan 1 

DiSu nay va bao cao ngay b&ng van ban vS vi~c tieu huy vai nguoi co thk 

quySn quy djnh t~i diSm a Khoim nay. 

4. Vi~c tieu huy tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac trong tru6ng hgp quy 

djnh t~i diSm a khoan 1 DiSu nay dugc quy djnh nhu sau: 

a) Nguoi co th~m quySn quy djnh t~i diSm a khoan 3 DiSu nay quySt dinh 

thanh l~p HQi d6ng tieu huy tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac. 
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b) HQi d6ng tieu huy tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac bao g6m d~i di~n 

Hinh d~o dan vi trvc tiSp luu gifr tai li~u m~t lam Chu tich HQi d6ng; nguai trvc 

tiSp luu gifr tai li~u m~t va d~i di~n ca quan, t6 chuc co lien quan. 

c) HQi d6ng tieu huy tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac co tnich nhi~m ra 
soM tai li~u m~t dUQ'c dS nghi tieu huy, bao cao nguai co th~m quySn quy dinh 

t~i di~m a khoan 3 DiSu nay ban hanh quySt dinh tieu huy. 

d) HQi d6ng tieu huy tai li~u m~t co tnich nhi~m l~p bien bim thfmg ke 

d~y du danh m\lc tUng tai li~u m~t c~n tieu huy, trong do phai ghi r6 s6 van ban, 

s6 ban, trich ySu tai li~u. NQi dung bien ban phai phan anh phuang thuc, trinh 

tv tiSn hanh va nguai thvc hi~n tieu huy tai li~u m~t thea quy dinh cua phap 

lu~t. Bien ban phai co chfr ky d~y du cua cac thanh vien HQi d6ng tieu huy. 

d) H6 sa tieu huy phai duQ'c luu trfr bao g6m quySt dinh thanh l~p HQi 

d6ng tieu huy; danh sach tai li~u, v~t chua bi m~t nha nuac dS nghi tieu huy; bien 

ban hQp HQi d6ng tieu huy; quySt dinh tieu huy, bien ban tieu huy va tai li~u 

khac co lien quan. 

Di~u 22. Bi~u m§u sir d1}ng trong cong tac bao v~ bi m~t nha mr6'c 

Thvc hi~n thea quy dinh t~i Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 

3 nam 2020 cua BQ truang BQ Cong an ban hanh bi~u m~u su d\lng trong cong 

tac bao v~ bi m?t nha nuac. 

Di~u 23. Ch~ dQ thong tin, bao cao cong tac bao v~ bi m~t nha ntr6'c 

1. Dinh ky mQt nam, C\lC Thu th?p dfr li~u va Ung d\lng cong ngh~ thong 

tin th6ng ke, C\lC Th6ng ke, Vi~n Khoa hQc Th6ng ke, T~p chi con s6 va Sv 

ki~n, Nha Xu~t ban Th6ng ke, truang Cao d~ng Th6ng ke, truang Cao d~ng 

Th6ng ke II bao cao cong tac bao v~ bi m?t nha nuac gui vS Van phong T6ng 

C\lC d~ t6ng hqp, bao cao BQ KS ho~ch va D~u tu. 

2. Nam nam mQt l~n, C\lC Thu th?p dfr li~u va Ung d\lng cong ngh~ thong 

tin th6ng ke, C\lC Th6ng ke, Vi~n Khoa hQc Th6ng ke, T~p chi con s6 va Sv 

ki~n, Nha Xu~t ban Th6ng ke, truang Cao d~ng Th6ng ke, truang Cao d~ng 

Th6ng ke II t6ng kSt tinh hinh, cong tac bao v~ bi m?t nha nuac gui vS Van 

phong T6ng C\lC d~ t6ng hqp, bao cao BQ KS ho~ch va D~u tu. 
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3. Bao cao dQt xu~t duqc th\fc hi~n ngay sau khi xay ra 1Q, rn~t bi rn~t nha 

nuoc ho~c phat hi~n cac hanh vi vi ph~rn phap 1u~t v€ bao v~ bi rn~t nha nuoc 

ho~c thea yeu celu cua Lanh d~o T6ng C\lC, BQ K~ ho~ch va Delu tu. 

4. Thai gian ch6t s6 li~u bao cao trong ch~ dQ bao cao h~ng narn: Tinh tiT 

ngay 15 thang 12 narn truoc ky bao cao d~n ngay 14 thang 12 cua ky bao cao. 

5. Thai h~n gui bao cao h~ng narn: Cac dan vi gui bao cao dinh ky 

h~ng narn cho Van phong T6ng C\lC ch~rn nh~t vao ngay 15 thang 12 cua 

narn bao cao. 

6. NQi dung bao cao v€ cong tac bao v~ bi rn~t nha nuoc 

a) Phan tich, danh gia tinh hinh lien quan d~n cong tac bao v~ bi rn~t 

nha nuoc. 

b) K~t qua th\fC hi~n cong tac bao v~ bi rn~t nha nuoc; uu diSrn, h~n 

ch~, kho khan, vuong rn~c, nguyen nhan va bai h<;>c kinh nghi~rn trong chi 

d~o, th\fc hi~n. 

c) Tinh hinh, s6 li~u cac Vl,llQ, rn~t bi rn~t nha nuoc; nguyen nhan va vi~c 

xu 1y, kh~c ph\lc h~u qua. 

d) D€ xu~t, ki~n nghi (n~u co). 

Di~u 24. Phan cong cong chu-c, vien chu-c th\fc hi~n nhi~m vy bao v~ 

bi m~t nha ntr6'c 

1. Cac dan vi thu<)c nganh Th6ng ke co trach nhi~rn phan cong cong chuc, 

vien chuc kiern nhi~rn th\fc hi~n nhi~rn V\l bao v~ bi rn~t nha nuoc t~i dan vi 

ho~c b<) ph~n van thu, hanh chinh. 

2. Nguai duqc phan cong th\fc hi~n nhi~rn V\l bao v~ bi rn~t nha nuoc, 

ti~p xuc voi bi rn~t nha nuoc duoi rn<;>i hinh thuc co trach nhi~rn gifr gin bi rn~t 

nha nuoc, th\fc hi~n nghiern tuc, dely du cac quy dinh t~i Quy ch~ nay va cac 

quy dinh lien quan cua phap 1u~t v€ bao v~ bi rn~t nha nuoc. 

3. Truoc khi thoi vi~c, chuySn cong tac, nghi huu ho~c vi 1y do khac rna 

khong duqc phan cong ti~p t\lC quan 1y bi rn~t nha nuoc thi phai ban giao bi 
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m~t nha nuac cho co quan, dan vi co thcim quy~n va cam k~t bao v~ bi m~t nha 

nuac da quan 1:9. 

ChUO'Dg III 

TO CHU'C THl/C Hl¢N 


I>i~u 25. Tnich Dhi~m bao v~ bi m~t Dha DU6'C 

1. Van phong T6ng cvc co tnich nhi~m tham muu giup T6ng cvc truemg 

quan 1:9, triSn khai thvc hi~n cong tac bao v~ bi m~t nha nuac cua T6ng cvc 

Th6ngke: 

a) La dfiu m6i chu tri, ph6i hgp vai cac dan vi trong nganh Th6ng ke xay 

dvng bao cao dinh ky va dQt xu~t cua T6ng cvc Th6ng ke gui BQ K~ hO'iich va 

Dfiu tu theo quy dinh. 

b) T6 chilc t~p hu~ cong tac bao v~ bi m~t nha nuac. 

2. Cac dan vi trong nganh Th6ng ke co trach nhi~m: 

a) T6 chilc thvc hi~n cong mc bao v~ bi m~t nha nuac trong ph'iiffi vi quan 1:9. 

b) Xay dvng nQi quy/quy ch~ bao v~ bi m~t nha nuac trong dan vi. 

c) Thuemg xuyen kiSm tra, don d6c va chiu trach nhi~m truac phap lu~t 

v~ vi~c thvc hi~n cac quy dinh v~ bao v~ bi m~t nha nuac trong dan vi. 

3. Cvc Thu th~p dfr li~u va Ung dvng va cong ngh~ thong tin th6ng ke 

chu tri, ph6i hgp vai cac dan vi co lien quan dam bao an toan thong tin tren moi 

truemg may tinh va m'iing may tinh. Dinh ky ra soat l'iii h~ th6ng h'ii tfing cong 

ngh~ thong tin, nhu cfiu trang thi~t bi may tinh va cac thi~t bi lien quan nh&m 

dam bao an toan va bao m~t h~ th6ng cong ngh~ thong tin nganh Th6ng ke va 

may tinh cua cong chilc, vien chilc t'iii cac dan vi dugc giao nhi~m vv lien quan 

d~n cong tac bao v~ bi m~t nha nuac. 

D6i vai cac dan vi thuQc nganh dQc dong t'iii dia phuang giao bQ ph~n 

phV trach cong ngh~ thong tin chu tri, ph6i hgp vai cac dan vi lien quan dam 

bao an toan thong tin tren moi truemg may tinh va m'iillg may tinh. 
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4. V\l K~ ho~ch tai chfnh co tnich nhi~m b6 tri kinh phi mua s~m trang 

thi~t bi, phuang ti~n, may moc ph\lc V\l cong tac bao v~ bi m~t nha nuoc thea 

quy dinh. 

Di~u 26. Trach nhi~m thi hanh 

1. Thli truOng cac dan vi thu9C T6ng C\lC co trach nhi~m ph6 bi~n, quan 
tri~t d~n tUng cong chuc, vien chuc va nguai lao d9ng thu9C ph~m vi quan ly 
cac quy dinh hi~n hanh cua Nha nuoc vS cong tac bao v~ bi m~t nha nuoc va 
thlJc hi~n nghiem chinh ca.c quy dinh cua Quy ch~ nay va cac quy dinh cua phap 
lu~t vS bao v~ bi m~t nha nuoc. 

2. Van phong T6ng C\lC co trach nhi~m thea d6i, kiSm tra, don d6c vi~c 
thlJc hi~n Quy ch~ nay. 

3. Trong qua trinh thlJc hi~n, khi co vuOng m~c ho~c phat sinh v~n dS 
moi, cac dan vi gui phan anh b&ng van b~m vS Van phong T6ng C\lC dS t6ng 

hgp trinh T6ng C\lC truOng quy~t dinh'/~____ 



Ph\l l\lc 1: LU'u d& quy trinh ti~p nh~n, xii' ly, quan ly BMNN d~n. 

TT Trach nhi~m Trinh t1)' cong vi~c 

C BMNN d~n ~ 
- ~ 

Van thu ca quanJ I Tit~p nh~n, phfin lo~i, 
1 Van thu dan vi VilO "SO DANG KY Bf MAT NHA Nudc DEN" 

1 
I 

Vao s6 
"SO CHUYEN GIAO Bf MAT NHA Nudc DEN" 

~- f--~ I---­ ---

Nguai dung dfiu Nguai dung dfiu ca 
2 ca quan, dan vi; ca nhan quanJdan vi xem xet, Ca nhfinJdan vi f--

duQ'c giri t11JC th~p chid~o dugc giri 

._-­ - -_._ -- ...--_.. ----!­ -

Th1Jc hi~n thu t\lC sao/ch\lP 

I "SO QUAN LYSAO, CHlJP Bf MAT NHA Nudc" I 
3 

Van thu ca quanJ chuy~n d~n ca nhfinJdan vi 
van thu dan vii cli nhan 

I "SO CHUYEN GIAO Bf MAT NHA Nudc DEN" I 
-­... 

Van thu dan vi; - Van thu dan vi vilo s6 dang ky BMNN .., 
4 Uinh d:;"l0 dan vi; d~n, chuy~n LD dan vi 

..... 

Cli nhan xu ly - Ca nhfin nghien cuu, xu Iy 

_.._..­
--------~.--.- ..­-- .-­ -- ..-­ ..--­ ..-­ .._._-_._-_._-----­-_._._-_......_.__._--+ -

Cli nhanJ Luu giCt, bao qufm 
5 

Dan vi xu ly BMNN d~n 
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...................... (*) CONG HOA xA HOI CHiT NGHIA VIET NAM
. . . 
.......................(**) DQc l~p - Tt}' do - H~nh phuc 


PHIEU tic DINH DO M~T CVA TAl LI¥U CH(JA Bi ~T NHA NlJOC 
(***) 

Kinh gui: 

Dan vi trinh: 

Vfrn d€ trinh: 

Cae van ban kern theo: 

(1) NQi dung va ki~n ngh! (2) Y ki~n eiia cae don vi lien quan (n~u 
eo) 

(a) Tom t~t nQi dung va ki~n nghi: 

(b) DQ M~t: 

(ghi thea dl) m(lt cua tai li¢u chua bi m(lt nha 
nuac). 

(e) Can ell xae dinh: 

(Ghi ra vi¢c xac dinh dl) m(lt din cu vaa quy dinh 
diJu, khaan, ddm naa cua danh m1:lc bi m(lt nha 
nuac C1:l thi) 

Chuyen vien d€ xufrt dQ rn~t eua bi rn~t nha nuae: 

Thu trtrimg don vi 
(Ky, ghi ro h9 ten) 

(4) Y ki~n chi dao eua Lanh dao TAng eue 

Tuy~t mat 
Ghi tnch 'yi\u: 
Khong ghi tnch yi\u: 

(3) Phon~ TAng hQ1>-T.htr Ky . 
£)(i chuyen l(li dan vi de sua the thuc 
- Lan 1: ngay / / 
- Lan 2: ngay / / 
+ £Xi dU(lc kdm tra thi thuc, ngay / / 

(kY, ghi ra h9, ten 

(5) Phong Hanh ehinh 
+ fJa him tra va lam thu t1:lC van thu ngay / 
/ 
+ Van ban da dU(lc cdp s6: 
/ / 

ngay 

+ S6 IU(rng ban phat hanh: ................ ban. 
(kY, ghi ra h9, ten) 

, 

(*): Ten cO' quan chii quan. 

(**): Ten cO' quan, dO'll vi xac dinh bi m~t nha nU'(Yc. 

(***): Tren cO' sO' m§u Phi~u, cac dO'n vi quy dinh cho phu hQ"P vo; cO' du ciia dO'll vi 
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Ph\l l\lc 3: LlfU dB quy trinh so~n thao, quan ly van ban m~t di 

+ 
Ban hfmh van ban 

--_._--,-._ ..­

TT Trach nhi~m Trinh t1}' cong vi~c 

So~n thilO van ban m~t 

I 
Ca nhan/Don vi +

1 
dugc giao so~n thil.O 

Uinh d~o dan vi xet duy~t 

Ca nhan/Don vi 

2 dugc giao so~ thil.O; Trinh kY Lanh d~o 
C(J quan/dan vi 

~ 
3 Van thu co quan 

~ 
----~--

. J 

J 
Ca nhan dugc giao Luu: VT, Dan vi so~n thao 

4 nhi~m Vl,l; Van thu co 
quanlvan thu dan vi 
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