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BO KE HOA.CH vA DAu TV CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VItT NAM 

TONG CVC THONG KE DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc 

S6: S9 IHD-TCTK Ha N9i, ngay.ll thang 5 nam 2013 

HUO'NGDAN 

V~ cong tac quy ho~ch can bQ Hinh d~o, quan If 


t~i cac dO'n vi thuQc TAng C\lC Th6ng ke 

(Huang dan nay thay th~ Huang dan s6 2791HD- TCTK ngay 131412009, 

Huang dan s6 31OIHD- TCTK ngay 201412013 ctta T6ng Cl;lC Th6ng kej 


Can cu Huang d~n s6 15-HDIBTCTW ngay 0511112012 cua Ban T6 chuc 

Trung uang vS cong mc guy ho?ch can b(> lanh d?o, gwin ly thea tinh th~n Nghi 

guySt s6 42-NQ/TW ngay 3011112004 cua B(> Chinh tri (khoa IX) va KSt lu~n s6 

24-KL/TW ngay 05/6/2012 cua B(> Chinh trt (khoa XI); Huang d~n s6 6421HD­

BKlIDT ngay 07112/2012 cua B(> KS ho?ch va £)~u tu huang d~n vS cong tac guy 

ho?ch can b(> lanh d?o, guan ly t?i cac dan vi thu(>c B(> va tinh hlnh thtfc te cua 

nganh, T6ng Cl,lC Th6ng k~ hu6ng dan cong tac guy hO'.lch can b¢ 1anh d'.lo, guan 

1y giai do?n 2016-2021 va cong tac ra soat, b6 sung guy ho?ch hang nam nhu sau: 

A. NHUNG YEU cAu CHUNG vE QUY HO~CH CAN BO LANH 
D~o,QuANLY 

I. MQt s6 yeu c§u d6i vOi cong tac quy ho~ch can bQ lanh d~o, quan If 

1. Xay d\l11g d(>i ngli can b(> 1anh d?o, gm\n ly t?i cac dan vi thu(>c, tn,rc 

thu(>c T6ng Cl,lC Th6ng ke co du ph~m ch~t va nang 11,1'c, co s6 1u9'ng; co diU hqp 

1y, bao dam S1,1' chuySn tiSp vfrng vang, lien tl,lC giua cac thS h~ can b(> lanh d?o, 

guan 1y cac c~p cua T6ng Cl,lC Th6ng ke dap tmg yeu c~u cua nhi~m Vl,l chinh tri 

trong thai ky d~y m?nh cong nghi~p hoa, hi~n d?i hoa d~t nuac. 

2. T?o ngu6n dS xay d\l11g d(>i ngli can b(> lanh d?o, guan ly t?i cac dan vi 

cua T6ng Cl,lC Th6ng ke m(>t cach co ban va 1au dai; s6m phat hi~n va dao t?O co 

dinh huang d6i vai nhung can b(> tn!, n6i tr(>i, co triSn v<;mg, can b(> nu; t?O moi 

truang binh d&ng vS diSu ki~n va co h(>i dS toan thS can b(>, cong chuc cua T6ng 

Cl,lC Th6ng ke ren 1uy~n, ph~n d~u, truemg thanh. 

3. Lam can cu dS d~y m?nh vi~c dao t?o va 1uan chuySn can b(> trong 

nganh Th6ng ke thea guy ho?ch bao dam cho cong tac can b(> di vao nSn nSp, 

chu d(>ng, co t~m nhin xa, dap ung t6t nhi~m Vl,l truac m~t cling nhu lau dai cua 

T6ng Cl,lC Th6ng ke. 
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II. Quan di~m, nguyen clIa ding tac quy ho~ch can bQ lanh d~o, 
qmin Iy 

1. Quan di~m 
1.1 Xay dvng ho~ch can bQ phai phat tu nhfrng quan co 

ban cong can bQ ta, neu ra tron~ Nghi ql;1y@t Trung 
uong la: Xdy dlj;ng d{Ji ccm b{J lanh quem Ii' nhiim ph¥c v¥ tat nhi¢m v¥ 
chinh t;t va nhi¢m chuc trong thai leY ddy m{J1;h cang n$hi¢p hod, hi¢n 
hod dat nuac; phdi tren cO' qudn quan diem cap cang nhan; phdi 
giii: nguyen ttic th!mg nhdt lanh dg,o ccm b{J va quan If; d{Ji 

cdn b{J, d6ng thai phdt huy trdch nhi¢m cua t6 chuc thanh vien h¢ 
chinh trj; Dang liinh dg,o tdc can b{J theo ttic t(lp trung dan 

chu, t(lp lanh dg,o, cd nhan ph¥ trdch, tan tr9ng lu(lt Nha nuac va di~u 
I¢ cua cdc t6 chilc qudn chung. 

1.2 Qua trInh triSn thvc hi~n quy ho~ch can bQ Uinh d~o, quan Iy phai 
ch~t 	 vai vi~c thvc hi~n Nghj quy@t HQi tu Ban chfip hanh 

uong (khoa XI) "MQt s6 vfin d~ bach dvng Dang nay" . 
2. Nguyen t~c 

1 Quy ho~ch bQ Hinh d~o, quan ly phai do t~p thS Hinh d~o va cfip 
vi trgc ti@p hi~n, phai vai thvc ti~n, co tinh tich cvc, kha thi 

n~rn dQi can bQ hi~n co, bao dUQ'C c~u bQ 
Hiu dai. 

Phai gia dung can bQ truac khi vao quy ho~ch, dill cu Iga 
ch(;m, thi~u can bQ quy ho~ch chuAn chuc danh can bao 
tieu chu~n chun~ can bQ neu Nghi quy@t Trung uong 3 (khoa VIII), 

chuan the cua tUng danh bQ, theo cac dung co ban pharn 
chfit chfnh d~o 16i thgc ti~n; uy tin; khoe; chi~u 
huang va triSn vQng phat triSn (xem Ph{l/{lc 1 kem theo). 

Quy ho~ch can bQ phai bao dam phuong cham va "dQng". 

- Quy ho~ch "rna" duQ'c la rnQt chuc danh c~n quy hOI;lCh rnQt s6 
nguai va rnQt nguai co thS ho~ch vao rnQt s6 chuc danh; thi~u can bQ 
vao quy ho~ch khong kin trong tung don khong chi dua vao quy ho~ch 
nhfrng bQ t~i ch6 dua vao quy ho~ch ca can bQ cong tac a 

vi khac co tieu chu§.n, ki~n va triSn vQng dam nhi~rn duQ'c 
danh quy ho~ch. 

- Quy ho~ch "dQng" hi quy hOI;lCh duQ'c dinh ky ra soat, b6 sung, di~u 
chinh theo sat phat triSn cua min bQ; kip thai dua ra quy ho~ch nhung 

bQ con du tieu chu§.n, di~u ki~n, khong co triSn vQng phat triSn ho~c 
co tin b6 vao quy hOI;lCh nhfrng bQ triSn phat triSn. 

2.4 S6 lugng ngu6n dua vao quy ho~ch: 
- D6i vai cac chuc danh d~o, qmln Iy t6i thiSu phai quy ho~ch 02 d@n 

03 nguai vao 01 danh. 

quy hOl;lch 01 nguai vao qua 03 chuc danh; khong quy ho~ch 01 
04 (vi d\l: chuc danh Pho V\l truang theo quy djnh co 03 
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c~c niu chi 

nguai thl s6 oua vao quy kh6ng qua 3 x 4 12 nguai ho~c C\lC 
truemg theo quy oinh 02 nguai thi s6luQTIg oua quy ho~ch kh6ng qua 2 x 

8 nguai). 

Yeu dm OQ tu6i ca c~u can bQ trong quy ho~ch: 
Can bQ ouqc oua vao quy ho~ch noi chung phai ou tu6i oSn khi b6 

V~tO chuc danh quy ho~ch phai ou tu6i c6ng tac til nhi~m ky 
mQt nhi~m ky (m6i nhi~m la 5 nam). Vi dl;{: d6ng chi quy 11m 
VaG chuc lanh quan If; cua nhi¢m kj; 2016-2021 it nhdt phai 

du tu6i tac nhi¢m kj; 2016-2021; Cl;{ . nam sinh tit 1961, nu 
sinh tit nam 1966 tro lr;:d 

- Nhfrng chi oa co quy kh6ng OU tu6i b6 nhi~m 
Ifin vao chuc danh quy ho~ch oua ra kh6i quy ho~ch. 

ca c~u 3 oQ tu6i: duy tri ca c~u 3 oQ (du6i 40 tu6i; til 40 
oSn 50 tu6i va 50 tu6i); dan cach giua ca c~u oQ tu6i 1a 5 nam. 
thftm quySn chi duy~t quy ho~ch khi oap yeu nay. 

- VS ty can bQ trong ho~ch: bao oam l~ can bQ nu kh6ng du6i 
trong quy ho~ch can bQ lanh o~o, ly ouqc phe 

Can bQ vao quy ho~ch la nhfrng o6ng chi co tri@n vQng, co 
ki~n oUQ'c oao ~o, b6i duang o@ OU chuftn cua danh lanh o~o quim 1Y. 
Do v~y, a thai oi@m oua vao quy ho~ch nh~t phai oap ung diy OU 

ki~n va tieu ehuin ella ehue danh Hinh (lao quan If Phf:.l/f:.lc sa 2 
kem theo), ma cfin tiSp ren luy~n, thu thach, oao t~tO, b6i duang theo 
tieu chu~n cua chuc V\l o~o Cac ki~n kinh thvc 

quan ac~p du6i, vS oQ oQ oao quy oinh trong Nghj 
quySt 42-NQ/TW 3011 cua Chinh tfi (khoa kh6ng phai hi 
tieu chuftn oua can vao quy ho~ch, ma la chu~n cfin co o@ ouqc b6 
nhi~m cac chuc V\l d~o, lY. 

Nguai dfiu dan vi phai trach sao tac quy 
ho~ch bQ, oang thai co tnich nhi~m phat hi~n, du5ng va nh~ danh 

thi~u ngu6n can bQ th@ co th~m quySn xem vao quy ho~ch. 
2.8 Quy ho~ch duang chuc: 

Th6ng nh~t truang quy ho~ch can bQ len chuc V\l cao han, 
kh6ng ho~ch chuc V\l dam nhi~m khi xay quy ho~ch 
nhi~m ky t6i nhi~m ky tiSp cung nhu khi ra b6 sung quy 
cua nhi~m ky hi~n t~i. o6ng duang nhi~m vS nguyen phai du 

chuftn, ki~n chuc V\l dang nhi~m, co vQng phat triSn 
th1 dua vao quy chuc VI,l cao han. 

dl;l.' D6ng chi Nguyk Van A hi¢n la V~ truirng ho¢c C~c thi 
cac giOi thi¢u quy nhi¢m 2016-2021 va nhi¢m kj; theo 

soat, b6 quy hO(lch trong nhi¢m 2011-2015 se khong dua chi 
Nguyin Van. A Va? quy hO(lch danh V~ truirnfJ 
du tieu chudn, dieu v9ng lam Pha Tong c~c truirng, 
thi dua d6ng chi chuc danh Pha c~c 
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D6ng chi Nguyln van B hi¢n la Ph6 Vy truOng Ph6 eyc wOng thi 
trongcac a(Jt giai thi¢u quy hot;lch nhi¢m IcY 2016-2021 va cac nhi?m tidp 
hol;lc ra sung quy hot;lch trong nhi?m IcY 2011-2015 khong aua a6ng 

Nguyen van B vao quy hoC}ch chuc danh Ph6 Vy truOng hol;lc Ph6 eyc 
truOng,' ndu a6ng chi au tieu chudn, aiJu va V9ng lam hol;lc 
eyc truOng, T6ng cyc truOng thi aua a6ng chi vao hoC}ch chuc danh Vy 
truOng hoi;ic eyc truOng, Ph6 T6ng cyc truOng. 

2.9 ThlJC hi~n khai trong tac quy 

- Cac chudn chung tieu chufin Cl,l thS cua tung chuc danh bQ 
lanh qmin ly duQ'c khai can be>, vien tham b6 
thi~u quy ho~ch be> aca quan, dan duQ'c 

sach can be> da duQ'c Lanh d~o xac phe duy~t 
VelO quy ho~ch cac chuc danh be> T6ng Thtmg ke qu~m 1y duQ'c 

cong t~p Lanh ~\lC, uy ca quan T6ng C\lC 
ke d6i vai nhUng truemg c6 lAy y kien nh~n cua Dang theo quy dinh; 
gui cho Thu truang cac dan vi thue>c tn,rc thue>c T6ng Cl,lC thong bao cho 

thS lanh d~o, cAp uy dan vi ca can di~n ho~ch bi8t 
vai Cuc ke con cho Ban chuc tinh uy, thanh uy bi8t ph6i hqp 
trong . dao t~o, b6i du5ng). 

B. DOl TUQNG, NOI DUNG vA PHUONG PHAp QUY HO~CH 
CAN BO LANH D~O, QUA..N LY 

I. DBi tU'Q'ng 
Ddi tuqng cua quy ho~ch can be> d~o, quan t~i cac dan thue>c 

Tang Cl,lC g5m quy ho~ch cAp Vl,l va tuang duang, cAp Cl,lC, cAp Phong bao g5m 
cac chuc 

- Vl,l truang tuang Cl,lC 

- Ph6 V\l truang tuang duang, Ph6 C\lC 


- Truang phong va tuang duang; 


- Ph6 Truang phong tuang 


II. NQi va quy trinh ti~n hanh 
1. Dinh ky xay dlfng va ra soot, bJ sung quy hO(lch 

Quy ho~ch can bQ lanh d~o, quan 1y T6ng Cl,lC duQ'c xay dlJllg 01 l§n 
trong m6i nhi~m ky hQi toim qudc cua hang ti8n hanh soat, 
b6 sung quy ho~ch. Cl,l thS nhu sau: 

d§u nam thu hai nhi~m ky hQi qudc, T6ng 
xay dlJllg quy ho~ch bQ lanh d~o, qmln ly cho nhi~m ky tai (rieng d6i vai 
nhi~m ky nay, thai xay dlJllg quy ho~ch ch~m nhAt thang 6/2013). D~n 
thai xay dlJllg ho~ch nhi~m ky mai, T6ng Cl,lC c6 thong bao va 
d§n Cl,l thS. 

- Trong nhUng nam ti~p hang nam tiSn hanh ra b6 sung vao 
quy ho~ch nhUng nhan mai, dua ra kh6i quy ho~ch nhUng d5ng chi khong con 
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du tieu chudn, diSu ki~n va nhfrng d6ng chi th~p qua l~y 
nhi~m 

ho~ch, c~p co 	 (Lanh d~o 
vi) VaG quy can bo lanh d~o, 1y 

d~o T6ng CI,1C phe duy~t ho?c xac nh?n va danh 
b6 phiSu quySt khong nh~t thiSt phai 

quy ho~ch ban 

cO' sa kSt qua ra b6 sung quy ho~ch nam cua 
can b9 t6ng hgp tiSp tl,1C thvc hi~n trinh d~ trinh 

CI,1C quyet dinh phe ho?c xac nh?n quySn. 

Quy trinh xay dvng quy hO(lch 
Chuan bi: TrucYc thvc hi~n quy trinh quy ho~ch, t?P th~ Hinh d~o 

va tiSn himh vi~c sau: 

(l) 	 dOi ngu can bo danh gia din b9: 

soat, danh gia chung d9i ngu can b9 cua vS ch~t luqng, 
luqng, cO' nh~t la vS trinh tu6i, nganh vvc cong tac, 
xu~t than nhfm, nu, dan t9c it ngmJi. .. 

. can b9 quy n9i dung neu 
II ml,1c A cua nay va phan lo~i can b9 thea 

hu6ng phat tri~n vc;mg nhi~m VI,1 cao tiSp tl,1C dam nh?n 
chuc VI,1 khong du diSu ki~n b6 nhi~m l~i, , , 

(2) dinh phuang hu6ng cO' c~u lanh d~o cua vi, bao dam cO' c~u 3 
d9 tu6i, I~ can b9 tn~, ty I~ din b9 it 

d6i v6i Van phong, dan vi sv CI,1C Th6ng 
thu9C Trung khi thvc n9i dung neu tren chi 
chi CI,1C, ban duang tn,rc thu9C dvn~ quy ho~ch lam 

ngu6n cho quy can b9 lanh cap V 1,1 va tuang 

bU'(rc ti€n himh quy hO(lch 
- Bmyc 1: T?p th~ lanh d~o va can bo, 

cong chuc, chuc trong dan vi b6 cua dan vi 
mlnh dang quy ho~ch va VaG quy 
ho~ch cac chuc danh lanh d~o, cua can 
b9, cong vien chlrc trong dun vi), 

v6i quy ho~ch chuc danh lanh d~o cua Truang Thtmg 
ke, Truang c~p Th6ng ke chi t6 l~y phiSu gi6i thi~u b9 c6t 
can cua dan Thanh ph~n l~y phiSu Ban Giam hi~u, c~p uy cling c~p, 
TruOng, Ph6 Khoa, Ban bo mon; Chu tich thu 
f)oan thanh 

- Btr6'c 2: va t?P vi xem Iva chc;m can b9 b6 
sung, can b9 dua ra quy ho~ch thuc b6 phiSu (xem Php /pc sa 4: 
Mdu phi€u b9 chu chat trong dun vi). 

5 



- BuO'c 3: C~p uy va t~p th~ Hinh d~o dan vi thfmg nh~t l~p phuang an 
di@u chinh, b6 sung quy ho~ch kem theo biJu mau bao cao tang htfp (Xem phI:' 
il:'C sa 5 kem theo) gui v@ Vv T6 chuc can be) d~ t6ng hqp. Phuang andi@u 
chinh, b6 sung cua tUng dan vi g6m co nhfrng ne)i dung chinh sau: 

+ Bao cao qua trinh xem xet, b6 sung quy ho~ch. 
, ;- Danh sach quy ho~ch di@u chinh, ?6 sung;, tron~ do c~n neu ra: kSt qua 

so phieu gi6i thi~u cua dan vi ca sa va ket qua so phieu gi6i thi~u cua can be) 
chu ch6t cua dan vi thea s6 phiSu (Vi dV: dic NguySn Van A co s6phiSu gi6i 
thi~u cua dan vi ca sa 1£1 21124 phiSu va s6 phiSu gi6i thi~u cua ca.n be) chu ch6t 
cua dan vi 1£1 6/7 phiSu, chu y khong ghi dan vi %). 

+ Nh~n xet, danh gia Uti, nhuQ'c di~m va huang ph§.n d~u cua lanh d~o va 
c~p uy dan vi d6i v6i tUng d6ng chi trong quy ho~ch can be) Hinh d~o, quan ly t~i 
cac dan vi. 

- Tren ca sa phuang an di@u chinh, b6 sung quy ho~ch cua cac dan vi, Vv 
T6 chuc can be) se t6ng hqp phuang an di@u chinh, b6 sung chung cua T6ng cvc. 
Phuang an di@u chinh, b6 sung quy ho~ch duQ'c chia g6m 3 danh sach: 

+ Danh sach 1: Quy ho~ch can be) c~p T6ng cvc, Ban Can SlJ Dang Be) qu(ln 
ly g6m: T6ng cvc truang, Pho T6ng cvc truang (duQ'c t6 chuc thlJc hi~n thea quy 
dinh ~i Huang dfin s6 654IBKlIDT -TCCB va bao cao d~ t6ng hqp vao quy ho~ch 
chung cua Be) KS ho~ch va D~u tu). 

+ Danh sach 2: Quy ho~ch can be) c~p T6ng cvc quan ly tf\l'C tiSp thea 
phan c~p qu(ln ly can be) (Danh sach nay do Lanh d~o T6ng cvc phe duy~t). 

+ Danh sach 3: Quy ho~ch can be) do cac dan vi qu(ln ly tf\l'C tiSp thea 
p~an c~p ho?c Quy ho~ch c~p Truang ,Phong, Pho truang phong va tuang duang 
doi v6i cac dan vi khong duQ'c phan cap quan ly can be) (Danh sach nay do Lanh 
d~o T6ng cvc xac nh~n). 

Vv T6 chuc can be) t6ng hqp kSt qua quy ho~ch can be) lanh d~o, quan ly 
chung cua T6ng cvc. Rieng d6i v6i quy ho~ch cac chuc danh lanh d~o c~p Vv va 
tuang duang (sinh ho~t t~i Dang be) T6ng cvc Th6ng ke) gui ThuCmg trlJc Dang 
uy ca quan d~ l~y YkiSn cua Ban ch~p hanh dang be) ca quan co y kiSn (thao 
lu~n, ghi phiSu gi6i thi~u). 

Sau khi Ban ch~p himh Dang be) ca quan co y kiSn he)i nghi Lanh d~o 
T6ng cvc hQp thao lu~n va ghi phiSu quySt dinh: 

- Gi6i thi~u can be) quy ho~ch van cac chuc danh theo Danh sach 1; 

- QuySt dinh phe duy~t quy ho~ch cac chuc danh thea Danh sach 2. 

D6i v6i quy ho~ch can be) lanh d~o, quan ly thea Danh sach 3, Vv T6 
chuc can be) t6ng hqp trinh lanh d~o T6ng cvc xac nh~n. 

2.3 Thifi tliJm xem xit, ba sung quy hO(lch 
Hang nam, tren ca sa danh sach quy ho~ch can be) lanh d~o, quan ly cua 

dan vi minh da duQ'c T6ng cvc Th6ng ke phe duy~t ho?c xac nh~n, t~p th~ lanh 
d~o ph6i hqp v6i c~p uy dan vi tiSn hanh xem xet, b6 sung nhan t6 m6i du di@u 
ki~n va tieu chufrn van quy ho~ch, dua nhfrng can be) khong con du di@u ki~n va 

6 





tieu chu~n ra kh6i quy ho~ch (d6i v6i ca. quy ho~ch nhi~m ky t6i va quy ho~ch 
cua nhi~m ky hi~n t~i). 

van bim bao cao theo quy dinh v~ vi~c xem xet, b6 sung quy ho~ch cua cac 
dan vi glli v~ V\l T6 chll'c can bQ trtr6'c ngay 15 thang 6 h~ng nam d~ t6ng hqp, 
thvc hi~n quy trinh bao cao Lanh d~o T6ng C\lC xem xet, quy~t dinh. 

C. QUAN L Y vA THl!C HI:¢N QUY HO~CH 

1. Xay d\fng k~ ho~ch dao t~o, b8i dlfO'ng va luan chuy~n can bQ Hinh 
d~o, quan Iy theo quy ho~ch 

Can cll' vao quy ho~ch can bQ va tieu chu~n chll'c danh quy ho~ch, hang 
nam, V\l T6 chll'c can bQ chu tri ph6i hqp v6i cac dan vi lien quan t6 chll'c xay 
dvng trinh Lanh d~o T6ng C\lC Th6ng ke phe duy~t kS ho~ch dao t~o, b6i du5ng 
va luan chuy~n can bQ lanh d~o, quan ly theo quy ho~ch. 

2. B& trf, Slr dt.mg can bQ theo quy ho~ch 
- Vi~c Cll can bQ di dao t~o, b6i duong, luan chuy~n, b6 nhi~m va gi6i 

thi~u can bQ ll'ng Cll gill cac chll'c V\l lanh d~o, qufm ly cac c~p noi chung phai 
can dl' vao quy ho~ch can bQ. 

- Khi b6 nhi~m, gi6i thi~u can bQ ling Cll vao chll'c danh nao thi phai ch9n 
nhfrng can bQ co trong quy ho~ch cua chll'c danh do; tfUemg hqp th~t d?c bi~t 
m6i ch9n cac d6ng chi trong quy ho~ch cac chll'c danh tuang duang. 

- Trong h6 sa nhan sv trinh Lanh d~o T6ng C\lC xem xet b6 nhi~m ho?c dS 
nghi c~p co th~m quySn b6 nhi~m, gi6i thi~u can bQ ling Cll c~n neu ra vS nhan 
sv co trong quy ho~ch chll'c danh b6 nhi~m, gi6i thi~u ling Cll hay khong; nSu 
khong thi phai giai trinh ra ly do. 

Tron~ qua trinh thv? hi~n ~Su co vuOng m~c, ,dS nghi cac dan vi kip thai 
phan anh bang van ban ve V\l To chll'c can bQ de tong hqp, bao cao Lanh d~o 
T6ng C\lC xem xet, giai quySt./.~ 

Not nh{m: 
- Cac don vi thuQc TCTK; 

- BQ tru'ong (d~ bao cao); 

- VI,! TCCB, BKH&DT; 

- Dang uy, C6ng doan co quan; 

- Luu: VT, VI,! TCCB (3 ban). 
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Ph\} I\}c 1: 

Tieu chuAn can bQ lanh d~o, quan Iy 
lam din Clf d~ xily dl}'ng quy ho~ch can bQ 

Tieu chufin chung cua can bQ lanh d~iO, quim ly da duqc neu trong Nghi 
quySt HQi nghi l~n thu 3 Ban Ch~p hanh Trung uang Dimg kh6a VIII, duqc b6 
sung, C\1 thS h6a t~i KSt lu~n cua HQi nghi l~ thu 6 Ban Ch~p hanh Trung 
uang kh6a IX va lai d~y cua Chu tich H6 Chi Minh vS can bQ phai "c~n, ki~m, 
liem, chinh, chi cong, vo tu". 

Trong diSu ki~n hi~n nay, tieu chufin vS phfim ch~t va nang ll!c cua 
nguai can bQ lanh d~o, quan ly dua vao quy ho~ch phai duqc danh gia thong 
qua cac ySu t6 co ban sau: 

- Phfim ch~t chinh tri, d~o duc l6i s6ng: nh~n thuc, tu tucmg chinh tri; 
vi~c ch~p hanh chu truOng, duang l6i, quy chS, quy dinh cua Dang, chinh 
sach, phap lu~t cua Nha nu6c; vi~c gifr gin d~o duc, l6i s6ng, ch6ng quan lieu, 
tham nhung, lang phi va cac biSu hi~n tieu Cl!C khac; tinh th~n tl! h9c t~p nang 
cao trinh dQ; tinh trung thl!c, cong b&ng, khach quan, y thuc t6 chuc kY lu~t, 
tinh th~n trach nhi~m trong cong tac; vi~c ch~p hanh chinh sach, phap lu~t cua 
vq, ch6ng, con; m6i quan h~ v6i nhan dan ... 

- Nang ll!c thl!C tiSn: thS hi~n a kSt qua, hi~u qua cong tac; tinh chu 
dQng, sang t~o; muc dQ hoan thanh chuc trach, nhi~m V\1 duqc giao; kha nang 
doan kSt, t~p hqp, quy t\1 can bQ; nang ll!c diSu hanh, t6 chuc thl!c hi~n; kha 
nang dl! bao tinh hinh, xu ly nhUng tinh hu6ng phuc t~p phcit sinh trong 
nganh, llnh Vl!C, dia phuang cong mc. 

- Uy tin: thS hi~n thong qua vi~c l~y phiSu tin nhi~m h&ng nam va kSt 
qua danh gia can bQ. 

- Suc khoe: bao dam suc khoe dS hoan thanh t6t chuc trach, nhi~m V\1 
cua chuc danh quy ho~ch. 

- ChiSu huang, triSn v9ng phat triSn, khfl nang dap frng yeu c~u nhi~m 
V\1 khi duqc b6 tri vao chuc V\1 cao han. 

Ngoai cac tieu chufin chung n6i tren, can bQ dua vao quy ho~ch can bQ 
Hinh d~o, quan ly con c~n duqc dao t~o, b6i du5ng va phai la nhUng can bQ c6 
triSn v9ng dS khi duqc b6 tri vao chuc V\l quy ho~ch phai bao dam dap frng 
duqc cac tieu chufin cua chuc danh quy ho~ch. 



Phu. luc 2. . 
Tieu chuan cac chu'c danh lanh o~o, quan Iy 

Tieu chuan VI} tru«ng va tuO'ng ouO'ng 

a. Pham chat chinh tr! 

Yeu nuac, kien dinh mai, dQc l?p dan tQc 
Dang, t~ t\1Y ph\1c V\1 vi~c vai tinh thgn 

hi~u qua. Cgn ki~m, liem 
tinh th~n d~u tranh tv phe 

nghi~p, d6ng SV, dugc t?P G~n bo m?t 
dan nO'i cu tru tin Co y thilc t6 chilc ky 

hanh lu?t phap va cac quy cua Nha nuac, nQi quy quy cO' 
quan. quySt d~u tranh ch3ng nhung va ban than tham nhung. 

Nang l\fc 

- Co nang Ivc lanh d?o, quan ly thvc hi~n cac chu 
chinh sach cua va cac quy dinh C\1C Th3ng 

linh VVc th3ng ke va lInh vvc co lien quan; 

Co kha nang nghien elTU dvng cac van ban quy ph?m Iu?t, d~ xu~t 
, 

phap, phuang phap quan VVC th3ng ke, cap 
th3ng ke kinh tS - xa cho c~p lanh d?o Dang va 

- Co nang Ivc di~u hanh, co kha nang quy t\1, doan can 
chilc, vi en chilc cua vi thvc hi~n va ph3i hgp vai nganh,cac 

cO' quan co lien quan thvc hi~n cac nhi~m V\1 dugc 

c. Hi~u bi~t 

- N~m vfrng chu 13i, chinh sach va Nha nuac 
linh vvc th3ng ke; 

- N~m vfrng cac quy ph?m phap th3ng ke va 
nhfrng van ban lien quan vi~c thvc hi~n nhi~m V\1 glao; 

- HiSu biSt sau V\l quan ly cua linh ke, co kinh 
t6 chilc, quan ly, hanh; 

- Am hiSu tinh hinh chinh tri, kinh tS - xa hQi cua d~t nuac, cac nuac 
vvc va tren 

d. Trinh 00. 
- D?t tieu chu~n mon nghi~p V\l ng?ch chinh va tuang 

duO'ng tra len; 
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nghi~p d~i hQc 

- T6t 1y 1u?n chinh cao 

nghi~p 1y h':mh nha nuac chuyen vien cao c~p; 

th~o mQt ngo~i ngfr thong d\mg 6 trinh dQ 

- SU thanh th~o tinh va cac thiSt bi phong 
cho taco 

e. 	 di~u ki~n khac 

khong qua tu6i d6i vOi nam va 50 tu6i d6i vOi 

- Co suc 	 nhi~m VI) 

Achuan trueing 

a. Ph§m ch~t chinh tri:. 
Yeu nuac, dinh duang 16i d6i mai, dan chu nghla 

hQi Dang, t?n tl)y phl)c Vl) nhan Lam vai tinh thfin nhi~m 
cao, hi~u Cfin ki~m, chinh, chi vo tu, thvc, th~ng th~n, co 
tinh thfin d~u tranh tv phe va phe binh. kSt, dan chan tinh vai 

nghi~p, dugc t?P nhi~m. bo m?t vai nhan 
dugc nhan dan noi cu tru tin Co y thuc t6 chuc ky Iu?t, mau 
ch~p hanh Iu?t phap va quy djnh cua Nha nuac, nQi quy, quy chS co 
quan. Kien d~u tranh tham va ban than khong tham 

b. Nang IIJ'c: 

nang Ivc tham mUll, t6 thvc hi~n chu truang, sach 
cua Dang, Nha nuac va cac quy dinh T6ng Cl)C Th6ng ke vS vvc 
chuyen mon, Vl) va quan; 

dvng cac ban quy 	ph~m phap Iu?t, . 
xuiit phap 1y vS lInh VlJC th6ng ke, yeu 

hQi cho T6ng C\1C Th6ng dja phuang; 

- Co diSu hanh, kha nang quy doan t6 chuc dS bQ, 
cong vien chuc Cl)C Th6ng ke thvc va ph6i hqp vai nganh, 
cac c~p, co quan co quan dS th\Ic hi~n cac nhi~m Vl,l dugc 

c. Hi~u bi~t 

- N~m chu truong, I6i, chfnh cua va Nha 
vS linh th6ng ke; 
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- N~m cac van quy ph~m lInh vgc ke 

nhUng ban lien quan trong vi~c thgc hi~n nhi~m V\l duQ'c giao van 

ban phap do dia ban 

HiSu sau vS V\l qu~m ly thuoc lInh vgc chuyen nganh th3ng 

ke dUQ'c giao; co kinh nghi~m chuc, quan ly, diSu hanh; 

hiSu tinh chfnh kinh hOi cua dia 

cac nuac trong khu vgc va tren 

d. Trinh clQ 

tieu chu§n chuyen mon chuyen vien chinh va tuang 

tra len; 

- T 3t dlili hQc tra 
, 

nghi~p ly chfnh cao dip; 

- T3t quan 1y hanh chinh nuac nglilch chuyen chinh tra len; 

- Thanh mot ngolili thong d\lng a trlnh C. f)3i co 

dong bao dan thiSu s3, khuYSn khfch hQc va su d\lng duQ'c dan 

V\l cong tac; 

- Su d\lng thanh thlilo may tinh va trang thiSt bi van phong ph\lc Vl,l 

cho cong 

f. Cae cli~u ki~n khac 


- Tu6i nhi~m l§n dftu Vhrw-.r,. qua d3i v6i nam 50 tu6i d6i nu. 


suc khoe dam duang nhi~m V\l glao. 

3. chuAn Ph6 VI} trU'O'ng va tU'O'ng clU'O'ng 

3. PhAm chit chinh 

nuac, kien duang d6i mai, l~p dan va chu xa 
hoi cua t\lY ph\lc V\l nhan Lam vai tinh trach 

cao, hi~u qua. ki~m, th~n, co 

tinh thftn d~u tranh chu, chan vai 

d6ng nghi~p, d6ng sg, nhi~m. bo m~t vai nhan 

nhan nO'i cu tru nhi~m. y thuc chuc ky guO'ng 

ch~p hanh lu~t phap va cac dinh Nha nuac, quy, quy cua cO' 

quan. quySt tranh ch3ng tham nhung va ban than khong tham nhung. 
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b. Nang It}'c 

h,rc tham muu, chuc hi~n cac truong, sach 
Dang Nha nuac lInh V\fC chuyen mon th6ng V\l ho?c 

Thu truemg viphan 

Co kha x§y d\fng van ban quy ph~m 
lInh V\fC th6ng ke, xu§t cac phap, phap 1y, 
lInh V\fC ke dugc cong; 

- Co nang diSu hanh, co kha nang quy doan chuc 
bQ, chuc, vien chuc cua vi thl,fc va ph6i hgp v6i cac nganh, cac 

, 
cap, cac co quan co quan nhi~m V\l V\l ho?c 
Thu truemg don vi giao. 

c. Hi~u 

vung chu truong, du6ng l6i, chfnh sach Dang va Nha nuac 
vS lInh th6ng ke phan 

- N~m cac van ban quy ph~m phap lu~t vS lInh Vl,fC th6ng va 
nhfrng van ban lien quan trong th\fc nhi~m V\l dugc giao; 

bi@t sau nghi~p V\l ly thuQc lInh chuyen th6ng 
phan co kinh nghi~m chuc, quan 1y, diSu 

- Am hiSu tinh hinh chinh tri, t@ - hQi cua phuong, d§t 
nuac, nuac khu Vl,fC va tren th@ 

d. Trinh dQ 

- D~t tieu chufin chuyen mon V\l ng~ch chuyen b~c 6/9 len', 

nghi~p hQc tr6 

nghi~p 1y chinh tri trung c§p len; 

- TAt quan 1y hanh chinh nuac chuong trinh tu chuyen vien 
tr6 

- Thanh th~o ngo~l thong 6 trinh dQ C, 

- SU may tfnh va cac thi@t bi van phong V\l 
cho taco 

f. Cac di~u khac 

qua 55 vOi nam 50 tu6i vOi nu. 

- Co suc kh6e dS duong 
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4. TH~u chu~n Ph6 C1}c trU'o'ng 

3. Ph~m ch~t chinh trio 

Yeu nuac, kien dinh DUOng 16i d6i mai, dQC l?p dan tQc va chu nghTa xii 
hQi cua Dang, t?n t\lY ph\lc V\l nhan dan. Lam vi~c vai tinh th:ln tnich nhi~m ca~, 
hi~u qua. C:ln ki~m, Hem chinh, chi cong vo tu, trung thvc, th~ng th~, co tinh 
th:ln dfiu tranh tv phe binh va phe binh. Doan k~t, dan chu, chan Hnh vai d6ng 
nghi~p, d6ng SV, duQ'c t?P th@ tin nhi~m. G~ bo m?t thi~t vai nhan dan, duQ'c 
nhan dan noi cu tm tin nhi~m. Coy thuc t6 chuc ky lu?t, guong m~u chfip hanh 
lu?t phap va cac quy dinh cua Nha nuac, nQi quy, quy ch~ cua co quan. Kien 
quy~t dfiu tranh ch6ng tham nhung va ban than khong tham nhung. 

b. Nang J1}'C 

- Co nang Ivc tham muu, t6 chuc thvc hi~n cac chu truong, chinh sach 
cua Dang va Nha nuac vS lInh vvc chuyen mon th6ng ke do C\lC truang C\lC 

Th6ng ke phan cong; 

- Co kha nang nghien cuu xay dvng cac van ban quy ph:;tm phap lu?t, dS 
xu§.t cac giai phap, phuong phap quan 1'1, t6ng hqp vS lInh vvc th6ng ke duQ'c 
phan cong; 

- Co nang 1VC diSu hanh, co kha nang quy t\l, doan k~t, t6 chuc d@ can 
bQ, cong chuc, vien chuc cua C\lC Th6ng ke thvc hi~n va ph6i hqp vai cac 

nganh, cac cfip , cac co quan co lien quan d@ thvc hi~n cac nhi~m V\l duQ'c C\lC 

truemg giao. 

c. Hi~u bi~t 

- N~m vfrng chu truong, DUOng l6i, chinh sach cua Dang va Nha nuac 
vS lInh vvc th6ng ke duQ'c phan cong; 

- N~m vung cac van ban quy ph:;tm phap lu?t vS lInh vvc th6ng ke va 

nhung van ban lien quan trong vi~c thvc hi~n nhi~m V\l duQ'c giao va cac van 
ban phap quy do dja phuong ban hanh; 

- Hi@u bi~t sau vS nghi~p V\l quan 1'1 thuQc lTnh vvc chuyen nganh th6ng 
ke duQ'c phan cong; co kinh nghi~m t6 chuc, quan 1'1, diSu hanh; 

- Am hi@u tlnh hlnh chfnh trt, kinh t~ - xii hQi cua dia phuong, dfit 

nuac, cac nuac trong khu vvc va tren th~ giai. 

d. Trinh d9 

- D:;tt tieu chufin chuyen mon nghi~p V\l ng:;tch chuyen vien b?c 6/9 tra len; 


- T6t nghi~p d:;ti h9C tra len; 

- T6t nghi~p 1'1 lu?n chinh tri cao cfip; 
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- T6t nghi~p quan Iy h~mh chinh nha nuac chuong trinh chuyen vien tra 

- Thanh th?o m9t ngo?i ngfr thong d\lng a trinh d9 B. D6i vai tinh co 
dong d6ng bao dan t9c thiSu s6, khuySn khich h<)c va su d\lng du<)'c .tiSng dan 
t9c thiSu s6 ph\lc V\l cong tac; 

- Su d\lng thanh th?o may tinh va cac trang thiSt bi van phong ph\lc V\l 
cho cong taco 

f. Cac di~u ki~n khac 


- Tu6i b6 nhi~m Ifut cW.u khong qua 55 tu6i d6i vm nam va 50 tu6i d6i vm nfr. 


- Co suc khoe dS dam duang nhi~m V\l du<)'c giao. 


5. Tieu chu§n can bQ Hinh d~o, quan ly cip Phong va tU'O'ng dU'O'ng. 

Hi~n nay chua co quy dinh tieu chufrn can b9 Hinh d?o c~p Phong nen dS 
nghi khi xem xet xay d\fl1g quy ho?ch cac don vi quan tam dSn cac v~n dS sau: 

v~ nang ll}'c chuyen mon: Tuy yeu c§.u C\l thS Clla tUng Phong va don 
vi tuong duong dS xac dinh tieu chufrn phil hqp, nhung c§.n quan tam Iva ch<)n 
can b9 bao dam thai gian c§.n thiSt dS can b9 co thS hiSu biSt sau vS nghi~p V\l 

chuyen mon thu9c lTnh vvc du<),c giao, tinh hinh cong tac chung clla Phong, 
don vi, tinh hinh chinh tri, kinh tS - xa h9i clla d~t nuac; co nang Ivc xu Iy 
chuyen mon nghi~p V\l, co kha nang t6ng hqp, chufrn bi cac bao cao cong tac 
clla Phong va dan vi du<)'c giao. 

T6t nghi~p d?i h<)c tra len. 

Co phfrm ch~t d?o duc va I6i s6ng t6t, du<),c t~p thS tin nhi~m. 

Co ly Jich ro rang. 

Tu6i dai khong qua 55 d6i vrn nam, 50 d6i vm nfr cho dSn thai diSm b6 nhi~m. 
+ Rieng d6i v6i d9i ngu can b9 Ianh d?o, quan ly c~p Chi C\lC Th6ng ke 

cac qu~n, huy~n, thi xa, thanh ph6 thu9C tinh khi dua vao quy ho?ch tu6i dai 
noi chung khong qua 45 tu6i (ca nam va nfr). 

Co du suc khoe dS dam duang nhi~m V\l du<)'c giao./. 
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din ctr VaG 
bQ d~ l~i trong 

chuan va danh gia can 
ho~ch, can b<) 

can b<) kh6ng con 
A. Danh sach can bQ 

di~u 
v§n A,B,q dU'01lg nhi~m trong quy ho~ch giai do~n 

eua tmln thS eong ehue, vien ehue dan viPhu. . luc 3 

TONG eve THONG KE CONG HoA xA HOI CHtr NGHiA VI~T NAM 
Vl·········· .. ·· .... · ...... · ... ··· DQc I~p - TV do - H\inh phuc 

HlJ nglJy thang nom 20 . .... 

PHIEU LAy Y KIEN 
GiG'i thifU nhan s~ VtlO quy hO{lch can b{J lllnh qudn ly ilo{ln .......••.. 


b<) do~n .................. , d~ d6ng chi 
xern xet, b6 phi~u gi6i thi~u 

di€u ki~n va tieu chufrn bb sung VaG quy ho~ch va 
va tH~u ehufrn dua ra kh6i quy ho~eh. 

.................. 

ITT Nam I Ch' h'~ I 
De I~i trong 

HQ va ten ngu6n quy hoach 
sinh 

: u·c vI} I~n 

Dang y Khong dang y 
Quy hO{lch chu'c danh VI} tmang va 
tU'O'ng duo'ng, CI}C tru'ang 

: 1 
2 

I 
Quy hOl,lch chu'c danh Pho VI} tro'ang va 
tmmg citrO'ng, PM Cl}c tmang 

.1 I 

2 
B. Danh sach bQ U)p th~ lanh o~o va dip uy oon vi gi6i thi~u btl 
h h ·· 0 (A J:' , 0 thO A )o~c lal o~n ..................... neu Cu glO'l u;u. 

vao quy 

S6 
TT 

1 

1 

HQ va ten 

Quy hOl"lch chu'c danh tm6'ng va tuO'ng 
citrO'ng, Cl}c 

Pho CI}C trm'mg 

Nam 
sinh 

e D h ' h. an sac Q 0 0 ong glO1 It:U 0 19 vao quy h h"oo~c glal o~n .......... 

I ~; va ten Ni'im sinh Chu'c VI} ti,li 

I Quy ho,ch chu'c danh VI,l tmang va tU'o'ng 
dU'o'n~, Cuc trU"(m~ 

I 1 

III 
Quy hO{lch chu'c danh Pho VI,I tm&ng va 
tmmg dU'o'ng, Pho Cl}c tm&ng 

I 1 
2 

D6ng 

Ohi eht1: 
- D6i v&i die truang hqp dil ghi (philn 
dau 6 (rng; 

D6i v6i cae truang hqp con li;li (philn C) d~ 
(kh6ng phai ky ten) 

B) 

ghi 

chi d6ng y hay kh6ng 

ti~p VaG phi€u (n~u c6) 

y thi danh 



Phu. lue. 4 l~y Yki~n eua lanh d?o, uy don vi 

TONG KE HoA XX H(H CHU NGHiA NAM 
TEN BON Vi ................................ phuc 

N(ji, ngay thang 20...... 

PHIEU YKIEN 
Giui thifu nhfin S{l'VaO quy hO(lch can b() liinh ti(lo, qulin If ilo{ln.......... . 


eong tac quy ho~eh do~n .................. , d6ng chi 
h,rc, tieu chudn va can bQ, xern xet, b6 thi~u can 
ho~ch, can bQ du va tieu chudn b6 VaG quy ho~ch va 

con di~u ki~n dua ra kh6i quy ho~ch. 
A Danh stich can bQ (theo v~nA,B,q .......,....."'" Dhi~m trong quy ho~ch dO~D ................ .. 


s6 
TT 

1 
2 

1 
2 

B. 

s6 
TT 

HQ va ten 

Quy ho!,}ch chu'c danh VI} tmi'rng va 
tU'o'ng dU'o'ng, CI}C tru'o'ng 

HQ va ten 

Nam 
sinh 

sinh 

Quy ho~ch chu'c danh V\I 
dU'o'ng, Cyc tmo'ng 

vatU'O"ng 

Chu'c V\l hi~n t!,}i 

d6ng y thi otuong ung. chu: B6ng chi d6ng y 



Phl} ll}c sa 5 (M~u biSu ap d\lng cho giai do~n tu nay d~n 2015 va giai do~ 2016 -2021) 
TONG Cl)C THONG KE 
Dan vi ............... .. .. . 

DANH SACH cAN BO QUY HoACH NGUON CHU"C DANH LANH DAO DON VI GIAI DOAN ................................. .. 

Nea~ sinh Trinh dl) 

Chuyen mlln 

Diin Ton 
Thanh 

Que 
Ngay 

Ly
STI phAn vao LO;liHo va ten 

giao quan B~e 
lu~Nam Nfr toe 

gia dinh Dang Chuyen hlnh
dao CTnganh dao 
1;10 

t;lo 

I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II 12 13 

Chuc danh V1,l truOng 
Va tuang duang, C1,lC truOng 

Vien Ha D;li Thong Chinh 

1 Nguyen van A .. .. ehirc Noi hoc ke quy CC 

C6ng H<l D;li Th6ng ChInh 
2 Nguyen van B (*) .. ehue Noi .. hoc ke quy TC --. 

Chuc danh Pho V1,l truOng 
va tuang duang, Pho C1,lC truOng 

D~i Th6ng Chinh 
I Nguyn van C .. .. . . .. 

hoe ke quy.. 

D!!i Th6ng Chinh 
2 Nguyn van D .. .. hoc ke quy 

Chuc danh TruOng, 
Pho TruOng phong tuang duang 

QLNN 

14 

CVCC 

Ngo;li 
ngil 

15 

Anh 
C 

K~t qua phieu gim thi~u 
t\li d01\ vi 

Chue 
TY I¢ TY I~ TY I~ 

phieu tin phitu tin phieu tin 
VII 

nhi~m ella nhi¢m ella nhiem
Tin hoc ANQP hi~n 

can bo eap uy ella Lanh
t;li 

(%) d;lO (%)trang 
dan vi 
(%) 

16 17 18 19 20 21 

van Pho VII 20/20 313 3/3 
phong tmang =100 =100 =100 

Chuyen vien 

Pho 
VII truemg 

cv 

...... ngay ..... thang ...... nam 2012 
Thti trlfOng don vi 

Ghi eM 

22 

NglfOl l~p bi~u 

Ghi chu: 
(*) Can bo dtrqc gi6i thi~u b6 sung vao quy ho~ch giai do~ ....... . 

Cot (1 0) v~ b~c dao ~o ghi ro: Trung dp/ Cao dkgl 8~i hoc/ Th\lc si/ Ti~n sy. 
Ci)t (13) v~ trinh dO Iy lu~n chinh tri : Sa dp (SC)/ Trung c~p (TC)/ Cao cAp (CC)/ CU nhan (CN) 
C<")t (14) v~ tdnh dO quan Iy nha ntrac ghi ro: Chuyen vien (CV)/ Chuyen vien chinh (CVC)/ Chuyen vien cao dp (CVCC) 
Cot (15) v€ trlnh dO ngo\li ngil" ghi ro tieng ntr6c nao, trlnh dO A, B, C hay cu nhan 
Ci)t (16) ve trinh do tin hoc vl'in phong ghi ro: A, B, C 

• Cot (17) v~ ki~n thuc an ninh - qu6c phong: da hQc, c6 chung chi ghi ro d6i ttrqng 2 (8T2) ho~c d6i ttrc;rng 3 (8T3) hoi).c d6i ttrqng 5 (8T5) 


